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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

DATA ORGAO SOLICITANTE NUMERO DA UNIDADE DE COMPRAS

11/06/26 || Universidade do Estado de Minas Gerais 2351064

RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO || SUPERINTENDENCIA OU DIRETORIA

Nome: Fernanda de Paula Rocha
E-mail: fernanda.rocha@uemg.br Assessoria de Comunicagao

Ramal para contato: (31) 23236671

1. DO OBJETO E CONDICOES DA CONTRATACAO:

1.1. O presente termo de referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de cerimonial, organiza¢do, producdo e infraestrutura para realizacdo da Solenidade
de Posse do(a) Reitor(a) e Vice-Reitor(a) da Universidade do Estado de Minas Gerais — UEMG,
contemplando fornecimento de mobilidrio, equipamentos, decoragdo, alimentacdo, recepg¢ao e apoio
operacional necessarios a execucao do evento.

1.2.
UNIDADE DE
CODIGO DO AQUISICAO
ITEM NO - (OU
LOTE ITEM SIAD DESCRICAO DO ITEM CATMAS UNIDADEDE QUANTIDADE
MEDIDA)
SERVICOS DE
ORGANIZACAO.,EXECUCAO DE
1 1 000022446 EVENTOS E ATIVIDADES UN 1
CORRELATAS OU INERENTES
1.3. A forma de entrega devera ser integral, conforme especificagdes, exigéncias e quantidades
estabelecidas neste documento.
1.4. O objeto desta contratagao ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n°® 48.586, de 2023.
1.5. ESPECIFICACAO DO OBJETO:
1.5.1. A empresa contratada devera fornecer, instalar, operar e desmontar toda a infraestrutura
necessaria para a realizagcdo do evento.
1.5.2. O evento contarda com a participagdo estimada de até 250 (duzentos e cinquenta)

convidados, devendo todos os servigos e insumos ser dimensionados para atender integralmente esse
quantitativo.




1.5.3. Cerimonial, Organizacio e Coordenacio do evento:

1.5.3.1. Planejamento e coordenacao geral do evento;

1.5.3.2. Organizacdo e acompanhamento da composicao da mesa de honra;

1.5.3.3. Recepgao e orientagdo das autoridades e convidados;

1.5.3.4. Coordenacdo operacional durante todo o periodo do evento;

1.5.3.5. Controle de acesso e fluxo de participantes;

1.5.3.6. Supervisdao da montagem, operagdo e desmontagem da estrutura;

1.5.3.7. Infraestrutura e Mobiliario:

1.5.4. A contratada deverd fornecer, instalar e desmontar toda a infraestrutura necessaria para a
realizagcdo do evento.

1.5.5. 250 (duzentas e cinquenta) cadeiras tipo auditorio, na cor preta ou similar, em perfeito
estado de conservagao e limpeza;

1.5.6. Palco praticavel compativel com as dimensdes 8mx4m conforme caracteristicas do espago
disponibilizado pela contratante;

1.5.7. Escada de acesso ao palco;

1.5.8. Mesa principal para autoridades composta por:

1.5.8.1. 01 (uma) mesa retangular de 3,0mts x 0,90cm;

1.5.8.2. Toalha de acabamento na cor preta;

1.5.8.3. 06 (seis) cadeiras para composi¢do da mesa de honra;

1.5.8.4. Estruturas complementares necessarias a execucao do evento.

1.5.8.5. Tapete vermelho para acesso das autoridades ao palco (20 metros);

1.5.8.6. Painel de LED de alta resolucdo, em dimensdes de 4x2, com programag¢ado visual definida
pela contratante;

1.5.8.7. Sistema completo de sonorizagao profissional contendo, no minimo:

1.5.8.8. Mesa de som digital;

1.5.8.9. Caixas acusticas adequadas ao ambiente;

1.5.8.10. Microfones sem fio;

1.5.8.11. Microfones com fio para apoio;

1.5.8.12. Operador técnico durante todo o evento;

1.5.9. Equipamentos e cabeamento necessarios ao perfeito funcionamento dos sistemas.

1.5.10. Decoracio e Ornamentacio:

1.5.10.1. A contratada devera apresentar proposta de decoracdo compativel com a natureza
institucional da solenidade, contemplando:

1.5.10.2. Arranjo floral para composic¢ao do palco, tipo jardineira;

1.5.10.3. Fornecimento de 01 (um) buqué de flores (Opcdes de Lirios, orquideas e Rosas) para

homenagem e entrega a Reitora que encerra sua gestao.
1.5.10.4. Coffee Break:
1.5.11. A contratada devera fornecer coffee break de boas vindas, para até¢ 250 (duzentas e
cinquenta) pessoas, contendo, no minimo:
e Bebidas: Café; Agua mineral sem gés; Sucos variados; Refrigerantes tradicionais e zero agtcar.

e Alimentos: Paes variados; Mini sanduiches; Salgados assados e fritos; Bolos; Biscoitos doces e
salgados (considerando a quantidade de 8 (oito) salgados por pessoa).



e Materiais e utensilios: Pratos; Tacas;
Xicaras; Talheres; Guardanapos; Toalhas; Bandejas; Jarras; Garrafas térmicas; 6 (seis) Mesas de
apoio e demais utensilios necessarios a adequada prestacao do servico.

1.5.11.1. A contratada sera responsavel pela montagem, organizacao, reposicao continua dos itens e
desmontagem do servigo de alimentacao.

1.5.11.2. Equipe de Apoio:

1.5.11.3. A contratada devera disponibilizar equipe devidamente uniformizada e identificada,

composta por no minimo:

e 2 (duas) Recepcionistas;

e 2 (dois) Garcons;

e 1 (um) Coordenador operacional;

e | (um) Técnico de dudio e video;

e 2 (dois) Auxiliares de montagem e desmontagem;
1.6. A execucao dos servigos terd inicio apos a emissdao da respectiva Ordem de Servico ou
Autorizagdo de Fornecimento.

1.7. A contratada deverd providenciar todos os recursos humanos, materiais, equipamentos,
insumos e servigos necessarios a realiza¢do do evento, garantindo sua perfeita execucao.

1.8. A montagem da infraestrutura devera ser concluida com antecedéncia minima definida pela
contratante, de forma a permitir testes operacionais e vistoria prévia.

1.9. A desmontagem devera ocorrer imediatamente apos o encerramento do evento, observadas
as normas de seguranga e preservagdo do patrimonio publico.

1.10. Todos os alimentos deverdo ser preparados no dia do evento e obedecer rigorosamente as
normas sanitarias vigentes.

1.11. Os géneros alimenticios utilizados deverao:

e Ser de primeira qualidade;
e Estar dentro do prazo de validade;
e Apresentar condi¢des adequadas de conservagao, higiene e apresentagao;

e Ser transportados em veiculos apropriados e higienizados.

1.12. Os alimentos deverdo ser acondicionados em recipientes adequados, observando-se as
normas da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA).

1.13. Produtos pereciveis deverdo ser mantidos sob refrigeracao adequada até o momento do
consumo.

1.14. As bebidas deverdo ser entregues € mantidas em temperatura apropriada para consumo.
1.15. A contratada devera adotar integralmente as Boas Praticas para Servigos de Alimentacdo
estabelecidas pela ANVISA, responsabilizando-se pela qualidade sanitaria dos produtos fornecidos.

1.16. Devera manter rigoroso controle de higiene no preparo, manipulagdo, armazenamento e
transporte dos alimentos.

1.17. Sao responsabilidades da contratada:

1.17.0.1. Fornecer todos os materiais, equipamentos, mobiliarios, utensilios ¢ mao de obra

necessarios a execuc¢do do objeto;
1.17.0.2. Garantir a pontualidade e qualidade dos servigos prestados;

1.17.0.3. Responsabilizar-se pela montagem, operagdo e desmontagem de toda a estrutura;



1.17.0.4. Manter a equipe uniformizada e identificada;

1.17.0.5. Recolher integralmente os materiais utilizados ao término do evento;

1.17.0.6. Reparar eventuais danos causados durante a execugdo dos servigos;

1.17.0.7. Cumprir todas as normas de seguranca, acessibilidade, higiene e saude aplicaveis.

1.17.1. As atividades de Mestre de Cerimonias, Ilumininacdo e Iluminag¢do cénica serdao de

responsabilidade da UEMG. Os demais servicos de cerimonial previstos no Termo de Referéncia serdo
integralmente executados pela empresa contratada.

1.17.2. Os custos decorrentes de quebras, perdas ou danos causados aos materiais durante o periodo
de utilizacdo serdo de responsabilidade do contratante, ressalvados os casos em que tais ocorréncias
decorrerem de defeitos de fabricacdo, desgaste natural ou culpa da contratada.

1.18. DA CONTRATACAO:

1.18.1. Nao sera necessario firmar instrumento contratual, conforme disposto no art. 95, inciso II,
da Lei 14.133/21, sendo este substituido por Ordem de Execucao de Servico.

2. DOS LOTES:

2.1. DO AGRUPAMENTO DE ITENS EM LOTES:

2.1.1. Na presente contratagdo nao havera agrupamento de itens distintos em lotes, devido a

natureza da contratagdo envolvida, que € unica e ndo pode ser agrupada sem comprometer integridade e a
especificidade do servigo a ser contratado.

2.2. DOS LOTES EXCLUSIVOS PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE:
2.2.1. Compra com lote(s) exclusivo(s) para fornecedores qualificados como microempresa,

empresa de pequeno porte ou equiparados, aptos a se beneficiarem do tratamento diferenciado e
favorecido disposto no art. 48, inciso I, e art. 49, inciso IV, da Lei Complementar n° 123, de 2006 c/c no
art. 8° Decreto n® 47.437, de 2018.

3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO E DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1. A presente contratagdo tem por finalidade assegurar a adequada realizacdo da Solenidade
de Posse do(a) Reitor(a) e Vice-Reitor(a) da Universidade do Estado de Minas Gerais (UEMG), ato oficial
de elevada relevancia institucional que marca o inicio de uma nova gestdo e simboliza a continuidade das
atividades académicas, administrativas e de governanca da Universidade.

3.2. Trata-se de evento solene que reunird autoridades governamentais, representantes de
institui¢des de ensino e pesquisa, membros da comunidade académica, servidores, docentes, discentes,
parceiros institucionais e demais convidados, exigindo planejamento detalhado e execucdo profissional
compativel com a importancia da ocasido.

3.3. Considerando a complexidade logistica e operacional envolvida na realizagdo da cerimonia,
bem como a necessidade de disponibilizacdo de infraestrutura adequada, recursos audiovisuais,
sonoriza¢do, iluminagdo, mobiliario, decoragdo, servigos de cerimonial, recepcao, alimentagdo e equipe de
apoio, torna-se imprescindivel a contratagdo de empresa especializada para a execugdo integrada de todos
0S Servigos necessarios ao evento.

3.4. A contratagao de uma Unica empresa para a organizacao e operacionalizacdo da solenidade
proporciona maior eficiéncia na gestdo contratual, melhor coordenagdo entre os diversos servigos
envolvidos, redugdo de riscos operacionais € maior garantia de cumprimento dos prazos estabelecidos,
além de assegurar a padronizacdo da execugdo e a qualidade dos servigos prestados.

3.5. Destaca-se ainda que a Universidade nao dispde, em seu quadro funcional, de equipe
especializada nem de estrutura propria suficiente para realizar, de forma integral, todas as atividades
técnicas e operacionais demandadas por um evento dessa natureza e porte, especialmente no que se refere
ao fornecimento de equipamentos, montagem de estruturas temporarias, decora¢do, sonorizagdo,
iluminagao, cerimonial e servi¢os de alimentacgao.

3.6. Dessa forma, a contratagdo pretendida mostra-se necessaria e adequada ao atendimento do



interesse publico, contribuindo para a realizagdo de uma solenidade organizada, segura, acessivel e
compativel com a representatividade institucional da UEMG, garantindo o adequado acolhimento dos
participantes e a observancia do protocolo exigido para o evento.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:
4.1. DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS:
4.1.1. Nao sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio, em razdo da baixa

complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado tém
condig¢des de entregar os equipamentos de forma independente.

4.1.2. A vedacdo quanto a participacdo de consércio de empresas no presente procedimento ndo
limitard a competitividade.

4.1.3. A participagdo de consodrcios ¢ recomendavel quando o objeto considerado for “de alta
complexidade ou vulto”, o que ndo seria o caso do objeto sob exame.

4.1.4. Nao hé nada que justifique a participagdo de empresas em consorcios no objeto em apreco.
Ele ndo se reveste de alta complexidade, ou seja, ndo traz em seu termo de referéncia nenhuma
caracteristica propria que justificasse a admissao de empresas em consorcio.

4.2. DA SUBCONTRATACAO:

4.2.1. Ndo sera admitida a subcontratagdo parcial ou total do objeto contratual tendo em vista
que os servicos ndo se revestem de alta complexidade e as empresas que atuam no mercado, tém
condi¢oes de executar de forma independente. Ademais, a utilizagdo da mesma empresa facilita o
gerenciamento do contrato e eventual responsabilizagcdo pela administra¢do publica; diminui o tempo de
execuc¢do do contrato, reduz o risco de servigo mal executado, e de resposta a eventuais intercorréncias,
proporcionando maior segurang¢a aos usudrios.

4.3. DA SUSTENTABILIDADE:

4.3.0.1. Os critérios de sustentabilidade da contratacdo devem ser atendidos de acordo com os
seguintes requisitos:

4.3.0.2. As embalagens utilizadas no transporte dos produtos devem ser, sempre que possivel,
reciclaveis ou reutilizaveis, evitando o uso de materiais de dificil decomposi¢do, como plasticos nao
reciclaveis. A reducdo do volume e do peso das embalagens deve ser considerada, visando menor impacto
ambiental no transporte.

4.3.0.3. O fornecedor deverd apresentar, quando aplicével, plano ou termo de compromisso quanto a
logistica reversa das embalagens e residuos decorrentes da entrega, em conformidade com a Politica
Nacional de Residuos Solidos (Lei n® 12.305/2010). Recomenda-se ainda que o transporte seja realizado
por meio de rotas otimizadas, com o objetivo de reduzir a emissao de gases de efeito estufa.

4.3.0.4. Serd considerada a responsabilidade socioambiental do fornecedor, dando-se preferéncia
aqueles que comprovem a adocao de praticas sustentaveis ao longo de sua cadeia produtiva, tais como
acdes de compensacdo ambiental, valorizagdo da mao de obra local e cumprimento da legislacio
trabalhista e ambiental vigente.

4.3.0.5. Que a contratagdo deve incluir medidas para garantir a qualidade dos materiais
adquiridos, como a realizacgo de auditorias periodicas e a obtencgo de certificados de qualidade.

4.4. DA VEDACAO DE UTILIZACAO DE MARCA OU MODELO:

44.1. Nao havera vedagao de marca/modelo na presente contratagao.

442, DA EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE:

443, Nao sera exigida a apresentacao de carta de solidariedade na presente contratagao.

4.5. DA GARANTIA DA CONTRATACAO:

4.5.1. Exigir garantia financeira pode aumentar os custos para os fornecedores, especialmente

pequenas e médias empresas, que podem ter dificuldades em disponibilizar esses recursos. Isso pode
limitar a participagdo competitiva no processo licitatorio e reduzir a diversidade de fornecedores.



4.5.2. Dessa forma, considerando que se trata de um objeto de baixa complexidade e de execucdo
imediata, conclui-se pela inexisténcia de riscos significativos a Administragdo que justifiquem a exigéncia
de garantia contratual. Além disso, a dispensa da garantia contratual estd em consondncia com os
principios da economicidade e da proporcionalidade que regem a Administracdo Publica, evitando a
imposi¢ao de encargos desnecessarios aos licitantes e, consequentemente, a elevagao indevida dos custos
para a unidade.

4.6. DAS CONDICOES E ESPECIFICACOES DA GARANTIA DO SERVICO:

4.6.1. Sera aplicada ao servico, somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, do Codigo de
Defesa do Consumidor (CDC) de (30 dias - produtos ndo-durdveis); (90 dias - produtos durdveis) a partir
da data de recebimento definitivo do servigo.

4.6.2. As garantias legal e contratual ndo se sobrepdem, devendo os seus prazos serem somados.

4.6.3. A garantia serd prestada com vistas a manter a qualidade do servico prestado e dos
materiais utilizados, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

4.6.4. Os materiais e alimentos utilizados pelo fornecedor para a prestagdo do servico que
apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser substituidos por outros
novos, de primeiro uso, € que apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos dos
utilizados originalmente.

4.6.5. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagao dos servigos que apresentarem vicio
ou defeito no prazo de até 1(um) dia util, contados a partir da data de recebimento da notificagdo.

4.6.6. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo
Contratante.

4.6.7. Decorrido o prazo para reparo da prestacdo do servigo sem o atendimento da solicitacdo do
Contratante ou a apresentagdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar
fornecedor diverso para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo de componentes, bem como a exigir
do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia do
servigo prestado.

4.6.8. O custo referente ao reparo na prestagao do servigo durante o periodo da garantia sera de
responsabilidade do Contratado.

4.6.9. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de
alguma de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

4.7. DA VISTORIA:

4.7.1. A vistoria prévia do local de execugdo dos servigos ¢ imprescindivel para o conhecimento
pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao fornecedor
interessado o direito de sua realizacgao.

4.7.2. A vistoria pode ser substituida por declaracao formal do fornecedor, assinada pelo seu
responsavel técnico, de que tem pleno conhecimento das condigdes locais e peculiaridades da contratagao.

4.7.3. A ndo realizagdo da vistoria prévia pelo fornecedor interessado ou a nao apresentacao de
declaragdo formal constante no subitem anterior, acarretard a sua inabilitacdo no procedimento de
contratagao.

4.7.4. O fornecedor que desejar realizar visita devera agendar dia e horario especifico, até 2 (dois)
dias antes da abertura do procedimento de contratacao, sendo vedada a visita de mais de um fornecedor no
mesmo momento.

4.7.5. A vistoria sera realizada nas seguintes condigoes:
4.7.6. A vistoria serd acompanhada pelo fiscal de contratagao;
4.7.7. Alegagdes posteriores relacionadas com o desconhecimento de condigdes locais ou de

projetos porventura disponibilizados, se for o caso, ndo serdo consideradas para reclamagdes futuras, ou de
forma a desobrigar a sua execugao.



4.7.8. A UEMG disponibilizard a empresa contratada o croqui do espaco onde ocorrerd a
solenidade, contendo informagdes necessarias ao planejamento da montagem e operacionalizagdo do
evento.

4.8. RESPONSABILIDADE TECNICA

4.8.1. A empresa contratada deverd apresentar, antes do inicio da montagem, a Anotacdo de
Responsabilidade Técnica (ART), devidamente registrada no CREA, referente aos servigos de montagem,
instalagdo e desmontagem das estruturas temporarias do evento (palco praticavel, painel de LED
e sonorizacdo com instalacdes elétricas), acompanhada do respectivo comprovante de registro, quando
aplicavel.

4.8.2. Toda a execugdo deverd observar as normas técnicas, de seguranca e legislagao vigente.

5. DA EXECUCAO DO OBJETO

5.1 DO PRAZO E DAS CONDICOES DA PRESTACAO DO SERVICO:

5.2. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.3. Inicio da execug¢do do objeto: Imediatamente apos a emissao da ordem de servico;

5.4. A descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e

periodicidade de execucao do trabalho estdo descritas no item 1 e seus subitens deste Termo de
Referéncia.

5.5. A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao atestar a ultima e/ou unica
medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisorio.

5.6. A fiscalizacdo nao efetuard o ateste da ultima e/ou unica medi¢ao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

5.7. O servico prestado serd recebido definitivamente, por servidor responsavel pelo
acompanhamento do servigo, apos a verificagdo da qualidade e quantidade dos servigos previstos e
consequente aceitagao.

5.8. O servico poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

5.9. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se ao
fornecedor para emissdo de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da execugao do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

5.10. O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugdao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

5.11. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

5.12. A contratante realizard inspecao minuciosa de todo o servico executado, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a
finalidade de verificar a adequagdo do servigo e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes
finais que se fizerem necessarios.

5.13. Para efeito de recebimento, o fiscal técnico do objeto ira apurar o resultado das avaliagdes
da execu¢do do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

5.14. Apos a prestacao total do servico o fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar



Relatorio, relatando e atestado como foi a prestagdo do servigo, relatorio esse que deve conter a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do servigo, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, para depois iniciar procedimento de
pagamento.

5.15. Caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas do Termo de Referéncia que nao forma cumpridas, solicitando a CONTRATADA, por escrito,
as respectivas corregoes;

5.16. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
que comprove a realizagdo objeto , com base nos relatorios e documentagdes apresentadas;

5.17. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), ou instrumento
substituto.

5.18. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao da Ordem de Servigo, ou, em qualquer época,
das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposi¢des legais
em vigor.

5.19. O servico podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes  constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicacao de penalidades.

5.20. Em caso de sobra de alimentos, a CONTRATANTE e a CONTRATADA deverao acordar

sua destinacao.

5.21. DO LOCAL E HORARIO DA PRESTACAO DO SERVICO:

5.21.1. O servico sera prestado no endereco, dia e horario:

5.21.2. Data: 23/07/2026- Horario: de 10 horas as 11:30 horas - Local: Palacio da Liberdade, Belo
Horizonte - MG

5.22. DOS MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS:

5.22.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar, além do

cardapio previsto, os materiais, equipamentos, ferramentas, utensilios necessarios e profissionais, nas
quantidades estimadas e qualidades estabelecidas no item 1 e seus subitens deste Termo de referéncia,
promovendo sua substituicdo quando necessario.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:
6.1. DO RECEBIMENTO:
6.1.1. Os servigos prestados serdo recebidos provisoriamente pelo (a) responsavel pelo

acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo (s) detalhado (s), quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

6.1.2. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato ira apurar o resultado das avaliacdes da
execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

6.1.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Gnica medig¢do de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

6.1.4. A fiscalizacao ndo efetuard o ateste da ltima e/ou unica medicao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio,
conforme art. 119 c¢/c art. 140 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.



6.1.5. O servigo prestado sera recebido definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, mediante termo (s) detalhado (s) que comprove (m) o atendimento das exigéncias
contratuais, no prazo de até 15 (quinze) dias corridos, contados a partir do recebimento provisorio.

6.1.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento
das exigéncias contratuais.

6.1.7. O servigco podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

6.1.8. No caso de controvérsia sobre a execugdao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, a Administracao
notificara o Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da
execugdo do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

6.1.9. O prazo para a solucao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugdao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

6.1.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
6.2. Da liquidacao:

6.2.1. A Liquidagdo serd efetuada no prazo de até 15 (quinze) dias corridos contados da data da

entrega definitiva do produto e respectivo aceite do Contratante.

6.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

6.2.3. O vencimento;

6.2.4. A data da emissao;

6.2.5. Os dados do contrato e do 6rgdo Contratante;

6.2.6. O periodo respectivo de execucao do contrato;

6.2.7. O valor a pagar; e

6.2.8. Eventual destaque do valor de retengoes tributéarias cabiveis

6.2.9. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou

circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus
ao Contratante.

6.2.10. A nota fiscal ou o instrumento de cobranga equivalente deverd ser acompanhado da
comprovagao da regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

6.3. Do pagamento:

6.3.1. O pagamento serd efetuado através do Sistema Integrado de Administracdo Financeira -

SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficiario
em um dos bancos que o Contratado indicar, no prazo de até 30 trinta dias corridos, contados a partir da
data final da liquidagdo a que se referir, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e
aprovados pelo Contratante.

6.3.2. A Administragdo deve observar a ordem cronoldgica nos pagamentos, conforme disposto
no art. 141 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

6.3.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacao aplicavel.

6.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de custo,



quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacdo vigente.

6.3.5. A CONTRATADA deve garantir a manutencdo dos requisitos de habilitagdo previstos no
Edital.
6.3.6. Eventuais situagdes de irregularidades fiscal ou trabalhista da CONTRATADA ndo

impedem o pagamento, se o objeto tiver sido executado e atestado. Tal hipotese ensejara, entretanto, a
adocao das providéncias tendentes ao sancionamento do contratado e rescisdo contratual.

6.3.7. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a reten¢do tributdria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de
comprovacado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

6.3.8. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

6.3.9. Nao produzir os resultados acordados;

6.3.10. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

6.3.11. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.4. Da Retencao Imposto de Renda na Fonte:

6.4.1. Considerando que o Supremo Tribunal Federal - STF, no julgamento de recurso

extraordinario (RE 607.886), fixou tese com repercussao geral (TEMA 1130), em que se decidiu pertencer
aos municipios, aos Estados e ao Distrito Federal a titularidade das receitas arrecadadas a titulo de imposto
de renda retido na fonte incidente sabre valores pagos por eles, suas autarquias e fundacdes, a pessoas
fisicas ou juridicas contratadas para a prestagdo de bens ou servi¢os, em cumprimento ao disposto no art.
157, 1 da Constituicao Federal;

6.4.2. Considerando as recomendagdes contidas no Parecer Juridico n® 16.457/2022, expedido
pela Advocacia Geral do Estado de Minas Gerais - AGE/MG;

6.4.3. Considerando o disposto na Instrucdo Normativa n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012,
expedida pela Receita Federal do Brasil, e alteragdes;

6.4.4. As unidades gestoras de orgamento e finangas da administra¢ao publica direta, autarquica e
fundacional do Estado de Minas Gerais, ao efetuarem pagamento a pessoa fisica ou juridica pelo
fornecimento de bens ou prestagdao de servicos em geral, ficam obrigadas a procederem com a retengdo do
Imposto de Renda (IR) com base na Instru¢do Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, e
alteracdes posteriores, observando:

6.4.5. Os valores retidos deverdo ser recolhidos imediatamente ao Tesouro Estadual - Secretaria
de Estado de Fazenda - SEF/MG, por meio do Sistema Integrado de Administragdo Financeira
(SIAFI/MG);

6.4.6. As retencoes do I.R. deverdo ser efetuadas de forma imediata, sobre qualquer forma de
pagamento, inclusive os pagamentos antecipados por conta de fornecimento de bens ou de prestacio de
servicos, para entrega futura, devendo ser destacadas no corpo do documento fiscal, observando-se as
aliquotas estabelecidas na Instru¢do Normativa RFB n° 1234, de 11 de janeiro de 2012. Anexo I -
TABELA DE RETENCAO, disponivel em:
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?id Ato=37200;

6.4.7. A obrigacao de retencao do I.R. alcangaré todos os contratos vigentes, relagdes de compras
e pagamentos efetuados pelos orgdos e entidades, que deverdo orientar seus prestadores de servigos e
fornecedores de bens a emitirem as notas fiscais em observancia as regras de retengdo, salvo as excegoes
estabelecidas pela legislagao tributaria;

6.4.8. As retengdes efetuadas serdo consideradas como antecipagdo do valor devido pelos



contribuintes e serdo objeto de dedugdo, compensagdo ou restituigdo na forma da legislagao especifica;

6.4.9. Configura obrigagdo do o6rgao/entidade cobrar a comprovacao da situagdo especial para a
ndo incidéncia, seja ela decorrente de enquadramento de imunidade, isen¢do ou qualquer forma ou
condigdo excepcional observada pela legislacao federal.

7. DA GESTAO E FISCALIZACAO DA CONTRATACAO:
7.1. Regras Gerais:
7.1.1. A Ordem de Servigo deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as

clausulas avencgadas e as disposi¢des da Lei Federal n°. 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial, conforme art. 115 da referida Lei, e artigos 15 e 16 do
Decreto n° 48.587, de 2023.

7.1.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.1.3. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.1.4. Apbés a assinatura da Ordem de Servigo ou retirada/aceitabilidade de instrumento
equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para reuniao
inicial para apresentagdo do plano de fiscalizacdo, que conterda informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancoes aplicaveis, dentre outros.

7.1.5. A execucdo do objeto deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais gestores e
fiscais do contrato, representantes da Administragdo especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou pelos respectivos substitutos, conforme art.
117 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e art. 14 do Decreto n°. 48.587, de 2023.

7.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdo ser
observadas as disposi¢des dos art. 155 a 163 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, a fim de apurar a
responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sangdes.

7.2. Da fiscalizacao do Contrato:

7.2.1. O fiscal do contrato prestara apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com
informagdes pertinentes as suas competéncias, nos termos do inciso I do art. 16 do Decreto n® 48.587, de
2023.

7.2.2. Fica designado como Fiscal da Unidade Reitoria a servidora Deise Cristina
Monteiro MASP 0894833-3 , lotado na Unidade SEI: UEMG/ASSREITOR , e em sua auséncia como
fiscal suplente a servidora Fernanda de Paula Rocha MASP 1098701-4 ,, lotado na Unidade
SEI:UEMG/ASCOM para acompanhar e fiscalizar como representante da Administracdo, atendendo as
exigéncias contidas no inciso III do art. 104 e §§ 1° e 2°, do artigo 117 da Lei n°. 14.133 de 2021.

7.2.3. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados, nos termos do inciso II do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.4. O fiscal do contrato emitira notificacdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer
inexatidao ou irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para a corre¢do, nos termos do inciso III
do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.5. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil para a adocao das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia,
conforme § 2° art. 117 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ¢ inciso IV do art. 16 do Decreto n® 48.587, de
2023.

7.2.6. O fiscal do contrato comunicarad imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias
que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas estabelecidas, nos termos do inciso V, do art. 16
do Decreto n® 48.587, de 2023.



7.2.7. O fiscal do contrato fiscalizard a execu¢do do contrato para que sejam cumpridas as
condicdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que
certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato, nos termos do inciso VI, do art. 16
do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.8. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual, nos
termos do inciso VII, do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.9. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VIII, do
art. 16 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.2.10. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do
Contratado por quaisquer irregularidades, inexecu¢des ou desconformidades havidas na execucgdo do
objeto, ai incluidas imperfei¢des de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitorio, como tal
definido pela lei civil.

7.3. Da Gestao do Contrato:

7.4. O gestor do contrato orientara os fiscais de contrato no desempenho de suas atribui¢des, nos
termos do inciso I, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.5. Fica designado como gestor de contrato o servidor Moacyr Laterza Filho , Masp:
M11522588 , lotado na Unidade SEI UEMG/PROEX e para acompanhar e fiscalizar como representante
da Administragdo, atendendo as exigéncias contidas no art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.6. Fica designado como gestora suplente de contrato a servidora Fernanda de Paula
Rocha MASP 1.098.701-4 , lotada na Unidade SEI UEMG/SCOM e para acompanhar e fiscalizar como
representante da Administra¢do, atendendo as exigéncias contidas no art. 15 do Decreto n° 48.587, de
2023.

7.7. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato ou
terceiros contratados, das ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, e
informard a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, nos termos do inciso II, do
art. 15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.8. O gestor do contrato acompanhard a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo do
contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais, nos termos do inciso III,
do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.9. O gestor do contrato coordenard a autuacdo da rotina de acompanhamento e de fiscalizagao
do contrato, cujo historico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugdo, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais,
nos termos do inciso IV, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.10. O gestor do contrato coordenard os atos preparatdrios relativos a instrugdo processual e ao
envio da documentacdo pertinente ao setor de contratos para formalizacdo da celebragdao de aditivos,
prorrogacdes, reajustes ou rescisdes contratuais, nos termos do inciso V, do art. 15 do Decreto n° 48.587,
de 2023.

7.11. O gestor do contrato realizard o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VI, do art.
15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.12. O gestor do contrato elaborara o relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174
da Lei Federal n° 14.133, de 2021, nos termos do inciso VII, do art. 15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.13. O gestor do contrato tomara as providéncias para a formaliza¢ao de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.



158 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso,
nos termos do inciso VIII, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.14. Do Preposto

7.14.1. Nao sera necessaria a designagdo de preposto pelo Contratado.

8. A FORMA E DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento na modalidade

Cotacao Eletrénica conforme art. 28 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, sob a forma eletrénica, com
adogdo do critério de julgamento pelo menor prego, conforme art. 75 da Lei n° 14.133/2021, tendo em
vista a justificativa apresentada na Dispensa de Estudo Técnico Preliminar.

8.2. Dos critério da aceitabilidade da proposta:

8.2.1. A proposta comercial deverd conter minimamente as seguintes informacdes:

8.2.1.1. Descricao completa e detalhada dos itens propostos, incluindo marca e modelo ofertados;
8.2.1.2. Valor unitério dos itens e valor total para todo o periodo, incluidos as despesas tais como:
impostos, fretes, seguros, encargos sociais e fiscais e quaisquer outras que incidirem sobre o fornecimento;
8.2.1.3. O lance cadastrado no Portal de Compras deverd corresponder ao valor total do servigo,
contemplando todo o servigo descrito no lote deste Termo de Referéncia.

8.2.1.4. Validade da proposta de 60 (sessenta)dias contados da data de abertura da sessdo publica.
8.2.1.5. Todos os precos ofertados deverdo ser apresentados em moeda corrente nacional, em

algarismos com duas casas decimais (ou mais casas decimais, mediante justificativa) apds a virgula.

8.2.2. Os fornecedores deverdo enviar, via sistema eletronico, juntamente com a proposta
comercial, ficha técnica e/ou portfolio e/ou folder e/ou prospecto que identifique o produto ofertado e
todas as suas caracteristicas tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras
informagdes pertinentes as demandadas neste Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceitacdo da
proposta.

8.2.3. A exigéncia destes documentos ¢ meio legal de garantir que o produto ofertado pelo
fornecedor atende integralmente o descritivo especificado pela Universidade do Estado de Minas Gerais.

8.2.4. Caso a proposta e os documentos que a acompanham sejam assinados por mandatario,
deverdo ser encaminhados, também a procuragcdo e copia da carteira de identidade do mandatario
subscritor.

8.2.4.1. O instrumento de procuragdo deverd ser apresentado em instrumento publico (lavrado em
Cartorio) ou instrumento particular, admitidos o meio eletronico € o uso de assinatura digital por pessoa
fisica ou juridica, mediante certificado digital emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICP-Brasil). O reconhecimento de firma do instrumento de procuragdo, publica ou particular,
somente serd exigido quando houver duvida de autenticidade, salvo imposicdo legal, nos termos do artigo
12, V, da Lein.° 14.133/2021.

8.2.5. Serdo desclassificadas, de acordo com o art. 59 da Lei n° 14.133, de 2021, as propostas que:
8.2.6. Contiverem vicios insanaveis;

8.2.7. Nao obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no instrumento convocatorio;
8.2.8. Apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do or¢amento estimado para a
contratagdo;

8.2.9. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

8.2.10. Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do instrumento

convocatorio, desde que insanavel.
8.3. Da prova de Conceito

8.4. Nao sera exigida a apresentacao de prova de conceito nesta contratacao.



o8 DA HABILITACAO:

9.1. Habilitaciao Juridica:

9.1.1. Documento de identificagdo, com foto, do responsavel pela(s) assinatura(s) da(s)
Proposta(s) Comercial(is).

9.1.2. Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual.

9.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragdes posteriores ou instrumento

consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades empresarias,
cooperativas ou empresas individuais de responsabilidade limitada e, no caso de sociedade de agdes,
acompanhado de documentos de elei¢dao ou designagdo de seus administradores.

9.14. Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas em se
tratando de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

9.1.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais.

9.1.6. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

9.1.7. Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista:

9.1.8. Inscri¢ao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ)

9.1.9. Inscrig¢do no cadastro de contribuintes estadual e municipal, se houver, relativo ao domicilio

ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

9.1.10. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.1.11. A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional sera efetuada
mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil —
RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, referente a todos os tributos federais e a
Divida Ativa da Unido — DAU por elas administrados, bem como das contribui¢des previdenciarias e de
terceiros.

9.1.12. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdao de declaracdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.1.13. Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico -FGTS.

9.1.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos da Lei Federal n°
12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.1.15. Comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista devera ser efetuada mediante a
apresentacdo das competentes certidoes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativas.

9.2. Qualificacao Economico-Financeira:

9.2.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,
emitida nos ultimos 06 (seis) meses.

9.3. Da Qualificagao técnica:

9.3.1. Declaracio de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacgoes e das

condic¢oes locais para o cumprimento das obrigacoes objeto desta contratacio.

9.3.2. A declaragao acima podera ser substituida por declaracao formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicoes e peculiaridades da
contratacio.



9.3.3. Para o lote Unico devera ser apresentada comprovagao de aptiddo para o fornecimento de
bens similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratacdo, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, bem como documentos comprobatorios emitidos na forma do §3° do art. 88 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

9.3.4. O(s) atestado(s) ou certidao(des) de capacidade técnica deverd(ao) comprovar a execugao
satisfatoria de contrato(s) com caracteristicas compativeis com o objeto da presente contratagdo,
contemplando a prestacdo de servigos de cerimonial, organizagdo, producao e infraestrutura para eventos,
em quantitativo equivalente a, no minimo, 40% (quarenta por cento) da quantidade prevista no item 1
deste Termo de Referéncia, correspondente ao atendimento de, no minimo, 100 (cem) convidados.

9.3.5. Para atendimento do quantitativo indicado acima, ¢ admitido o somatoério de diferentes
atestados, podendo ser de periodos concomitantes, desde que compativeis com as caracteristicas do objeto
da licitagao.

9.3.6. Os atestados deverdo conter:

e Nome empresarial e dados de identificacdo da instituicdo emitente (CNPJ, endereco, contato).

e Local e data de emissdo.

e Nome e a assinatura do responsavel pela veracidade das informagoes.

e Periodo da execugdo da atividade e quantitativo do objeto prestado.
9.3.7. Declaracao indicando o responsavel técnico pela execugdo dos servicos, acompanhada de
comprovagao de vinculo com a empresa, quando aplicavel.

94. O fornecedor disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administrag¢do, copia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

9.5. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

9.6. Serdo aceitos atestados ou outros documentos héabeis emitidos por entidades estrangeiras
quando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade
emissora.

10. DAS OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES

10.1. DO CONTRATANTE:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com
Ordem de Servico e seus anexos;

10.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no

objeto prestado, para que seja por ele reparado, corrigido, removido, reconstruido ou substituido, no total
ou em parte, as suas expensas;

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do da Ordem de Servico, atestar nas notas fiscais/faturas
da efetiva prestagdo de servigo, objeto do Termo de Referéncia.

10.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os servicos prestados, quando em desacordo com as
especificagdes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do
Contratado.

10.1.6. Comunicar o Contratado para emissao de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia parcial sobre a
execuc¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021.

10.1.7. Solicitar o reparo, a corre¢do, a remog¢ao ou a substituicdo dos materiais em que se



verificarem vicios, defeitos ou incorregoes.

10.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a parcela do servigo prestado,
no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente instrumento;

10.1.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado.
10.1.1. Aplicar ao Contratado as sangdes regulamentares.

10.1.2. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios por meio
dos documentos pertinentes.

10.1.3. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

10.1.4. Aplicar a CONTRATADA as sancgdes regulamentares.

10.1.5. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios através
dos documentos pertinentes.

10.1.6. Disponibilizar local adequado para a prestagao do servigo, caso necessario.

10.1.7. Fornecer todos os materiais, equipamentos, mobilidrio ¢ mao de obra necessarios a
execugdo dos servigos;

10.1.8. Realizar montagem e desmontagem dentro dos prazos estabelecidos pela contratante;

10.1.9. Garantir o perfeito funcionamento dos equipamentos durante todo o evento;

10.1.10. Manter equipe técnica de prontidao para atendimento de ocorréncias;

10.1.11. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
decorrentes da execucao contratual;

10.1.12. Cumprir todas as normas de seguranca aplicaveis;

10.1.13. Apresentar ART referente aos servigos executados;

10.1.14. Realizar visita técnica previamente a execugdo dos servigos.

10.2. DO CONTRATADO:

10.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes na Ordem de Servigo e seus

anexos, nas quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir
dispostas:

10.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de
Defesa do Consumidor, Lei n° 8.078, de 1990;
10.2.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a

data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

10.2.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior, conforme Inciso II, art. 137 da Lei n.° 14.133, de 2021, e prestar todo esclarecimento ou
informagao por eles solicitados;

10.2.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes de sua execu¢do ou dos materiais nela empregados;

10.2.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Universidade do Estado de Minas Gerais ou terceiros, nao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos
danos sofridos;

10.2.7. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e pagamento.

10.2.8. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados e profissionais escolhidos nos



servigos prestados, dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranga, durabilidade e desempenho,
conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

10.2.9. Manter, durante toda a execug¢do do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na contratagao.

10.2.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdencidrias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

10.2.11. Comunicar ao responsavel pelo acompanhamento do servico, no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto
contratual.

10.2.12. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

10.2.13. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas em outras normas especificas, conforme art. 116 da Lei n°® 14.133, de 2021;

10.2.14. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a subitem acima, quando solicitado pelo
fiscal do contrato, com a indicagdao dos empregados que preencheram as referidas vagas, conforme
paragrafo unico, art. 116 da Lei n® 14.133, de 2021;

10.2.15. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento da
Ordem de Servigo

10.2.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no inciso II, alinea d, art. 124
daLein® 14.133, de 2021.

10.2.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do contratante;

10.2.18. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das cldusulas do contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a
legislacdo de regéncia;

10.2.19. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de 2018,
adotando medidas eficazes para prote¢do de dados pessoais a que tenha acesso por forca da execugdo do
contrato;

10.2.20. Conduzir os trabalhos com estrita observiancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugao do objeto
e nas melhores condi¢gdes de seguranca, higiene e disciplina.

10.2.21. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

10.2.22. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10.2.23. A CONTRATADA nao podera alterar a demanda, salvo motivo de forga maior ou caso
fortuito e mediante solicitacdo prévia a CONTRATANTE, que ird avaliar o pedido de alteracdo e, desde
que nao haja impacto negativo nas caracteristicas, na qualidade e na pontualidade do fornecimento,
podera, a seu critério, autorizar a alteracdo solicitada;

10.2.24. E vedado 8 CONTRATADA cobrar ou perceber comissdo ou qualquer remuneragio diversa



das previstas neste instrumento, sendo assegurado & CONTRATANTE o direito de rescindir
unilateralmente o Contrato, caso descumprida a vedagdo, sujeitando-se a CONTRATADA as penalidades
cabiveis;

10.2.25. Transporte dos alimentos: A contratada devera observar as leis municipais relacionadas ao
transporte, residuos volumosos e demais leis vigentes sobre o objeto, bem como as particularidades das
quais cerceiam o descarte de residuos amparados por este documento, ndo cabendo reclamagdes
posteriores.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 2021, o contratado
que:

11.1.1. Der causa a inexecugéo parcial da contratagao;
11.2. Der causa a inexecucao parcial da contratacao que cause grave dano a Administragdao ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
11.3. Der causa a inexecucao total da contratagao;
11.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
11.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
11.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
11.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;
11.8. Apresentar documentagao falsa ou prestar declaracao falsa durante a contratagao e execugao
do contrato;
11.9. Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao da contratacao;
11.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;
11.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 2013;
11.13. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes:
11.13.1. Adverténcia - quando o contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que

nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, conforme disposto no §2° art. 156 da Lei Federal
n° 14.133, de 2021;

11.13.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens
11.1 a 11.13, sempre que ndo se justificar a imposi¢ado de penalidade mais grave, conforme disposto no §
4°, art. 156, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021;

11.13.3. Declaraciao de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas
descritas nos subitens 11.8 a 11.12, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave, conforme
disposto no §5°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021).

11.13.4. Multa:

11.13.5. Moratoria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

11.13.6. As sangdes previstas nos subitens 11.2, 11.3 e 11.4 poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa, conforme disposto no §7°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.13.7. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente, conforme §8°, art. 156, da Lei Federal n°



14.133, de 2021.

11.13.8. A aplicagdo das sancdes previstas neste documento ndo exclui, em hipodtese alguma, a
obriga¢do de reparacdo integral do dano causado ao Contratante, conforme disposto no §9°, art. 156, da
Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.13.9. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias tuteis, contado da data de sua intimagdo, conforme disposto no art. 157, da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

11.13.10. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao
enviada pela autoridade competente.

11.13.11. A aplicagdo das sancgdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
pardgrafos do art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.14. Em observancia ao disposto no §1°, art. 156, da Lei n° 14.133, de 2021, na aplicagédo das
sancodes serao considerados:

11.15. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.16. As peculiaridades do caso concreto;

11.17. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.18. Os danos que dela provierem para o Contratante;

11.19. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos orgaos de controle.

11.19.1. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei Federal n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos no art. 159 da referida Lei de
Licitagoes.

11.19.2. A personalidade juridica do Fornecedor poderd ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
documento ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracao, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia, conforme disposto no art. 160, da Lei Federal n® 14.133, de
2021.

11.19.3. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal, conforme art.
161, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.19.4. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.19.5. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes do mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao ora contratante.

12. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e serd tornado publico apds o
julgamento das propostas, visando o principio da busca pela proposta mais vantajosa para a administragao



publica e a economicidade nas contratagdes publicas.
13. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta da dotacdo
or¢camentaria do or¢amento em vigor, aprovado pela aprovado pela Lei n® 25698, de 26 de dezembro de
2025.

13.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagdo:
2351.12.364.021.2500.0001.3.3.90.3099.0.10.1, do Gabinete da Reitoria.
13.3. A dotagdo relativa ao exercicio financeiro subsequente sera indicada apds aprovacao da Lei

Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Aprovacao

Fernanda de Paula Rocha
MASP 1.098.701-4

Assessora de Comunicagao

ANEXO I - PLANILHA DETALHADA

Item Descrigao

» Coordenacgéo geral do evento;

* Organizagao e acompanhamento do protocolo da solenidade;

* Montagem da mesa de honra, conforme normas protocolares

» Gerenciamento e auxilio na execugao de toda programacao do evento;

* Recepcao dos participantes;

* Reunibes para alinhamento e finalizagao de check list.

 Contato com todos os fornecedores para acertar os detalhes da montagem;
* Acompanhamento de montagem e desmontagem do evento

» Coordenacéo de toda a equipe de trabalho (recepc¢ao, fiscais de toalete,
segurangas...)

» Coordenacéo geral: o coordenador ficara até a saida do ultimo convidado; ¢ Obs.:
Mestre de cerimbnia sera por conta da UEMG

Cerimonial




* Fornecimento e instalacédo de tapete vermelho (20mt) para acesso das
autoridades ao palco;

» Colocacéo de jardineira no palco no tamanho 2 X 0,40cm de altura para
composicdo da mesa de honra;

* Fornecimento de 250 cadeiras pretas tipo auditorio;

* Fornecimento de 01 buque de Flores para homenagem e entrega a reitora que
encerra sua gestao;

* Mesa retangular com toalha preta, posicionado no palco para mesa de honra,
com seis cadeiras (3,00 m x 0,80 m)

Mobiliario e
Decoracéao

* Palco praticavel, no tamanho 8 X 4;

* Painel de led de 4 X 2 (suspenso) na lateral do palco;

*» Técnico para operagao do painel;

* Sistema de sonorizagdo completo para 250 pessoas, contendo caixas de
acusticas, mesa de som, microfones com fio e sem fio e técnico para a operacao
do sistema.

Infraestrutura

* 4 promotoras para recepg¢ao dos convidados;

» 2 promotoras para atendimento ao palco;

* 1 produtor para acompanhamento de montagem e desmontagem do evento;
* 2 auxiliares de limpeza para espacgo e banheiros.

» Cafeé;
* Leite;
+ Agua mineral;
* Sucos;
* Refrigerantes coca cola e guarana Antarctica (Tradicional e zero agucar);
* Paes variados;
* Mini sanduiches;
Coffe Break » Salgados tradicionais (empadas de frango, quiche de alho poré com damasco,
coxinha de
frango com catupiry); 8 opcdes por pessoa.
* Bolo de cenoura com ganache de chocolate ao leite;
* Bolo de liméao;
* Biscoitos doces e salgados;
» Salada de frutas. Equipe: 7 garcons para reposicdo das mesas, 1 cozinheiro, 2

auxiliares de cozinha, 1 copeiro.

Recursos Humanos

eil _ Documento assinado eletronicamente por Fernanda de Paula Rocha, Servidor (a) Publico (a), em
.;gm.ltur..‘l LI.‘?'__IY 07/07/2026, as 09:47, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto

eletrénica n°®47.222, de 26 de julho de 2017.
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