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1.1.

OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo da prestagao de servigo

de coffee break para até 200 participantes, incluindo fornecimento de alimentos, bebidas, utensilios,
mobiliario e equipe de apoio, para o evento Entrega de Titulo de Doutora Honoris Causa a Adélia
Prado, a ser realizado na UEMG - Unidade Divindpolis, nos termos da tabela abaixo e conforme
condigbes e exigéncias estabelecidas neste documento

UNIDADE DE
CODIGO AQUISICAO
LOTE DO ITEM DESCRICAO DO COMPLEMENTACAO (018
ITEM NO SIAD ITEM CATMAS DO ITEM CATMAS | UNIDADEDE QUANTIDADE
MEDIDA)
PRESTACAO DE
SERVICOS DE ESTE ITEM POSUI
ORGANIZACAO E ESPECIFICACAO
1 1 000117870 | FORNECIMENTO DE LONGA ANEXADA NO UN 1
COFFEE BREAK, CAMPO ARQUIVOS
CONFORME
CARDAPIO
1.1.1. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO:
1.1.2. A prestacdo do servico consiste na contratagdo de empresa especializada em

organizagdo e fornecimento de coffee break para evento institucional, com fornecimento de
alimentos, bebidas, utensilios, vasilhames, toalhas de mesa, materiais de apoio, profissionais de
atendimento, transporte, montagem, organiza¢cdo, reposi¢ao, desmontagem e demais
providéncias necessarias a perfeita execugao do servigo, por ocasido da solenidade de Entrega
de Titulo de Doutora Honoris Causa a Adélia Prado, a ser realizada na UEMG — Unidade




Divinoépolis.
1.1.3. A contratagdo devera contemplar a realizagdo de 01 coffee break, com duragdo
aproximada de 01 hora, destinado ao atendimento de publico estimado de 200 pessoas, em

data, horario e local a serem definidos conforme a programagao oficial do evento, observada a
realizagdo da solenidade no dia 01 de julho de 2026, na UEMG — Unidade Divinopolis.

1.1.4. O servigo devera compreender o fornecimento de cardapio composto por agua
natural gelada, dgua natural em temperatura ambiente, café com acucar, café sem agucar, 02
opgoes de sucos de fruta, pao de queijo tipo coquetel, 02 tipos de sanduiches frios pequenos,
mini brownie e mini torta doce de limdo ou maracuja. Os itens deverdo ser fornecidos em
quantidade suficiente para atendimento adequado ao publico estimado, observada a natureza do
evento, o tempo de duragdo do coffee break e o formato de recepgdo, sem lugares destinados a
refei¢dao sentada.

1.1.5. Os sanduiches frios deverdo ser fornecidos em tamanho reduzido, adequados ao
consumo manual, de forma pratica e compativel com evento de recep¢do, considerando que os
convidados poderdo se servir e consumir os alimentos em pé ou em circulagdo pelo ambiente.
Os alimentos deverao apresentar boa qualidade, adequada conservagao, preparo recente,
apresentacdo compativel com evento institucional e condi¢des higiénico-sanitarias apropriadas,
nao sendo admitidos itens com sinais de deterioracdo, ressecamento, ma conservagao,
embalagem inadequada ou qualquer caracteristica que comprometa sua qualidade, seguranga
ou apresentacao.

1.1.6. Todos os géneros alimenticios, condimentos e demais componentes utilizados
na elaboragcdo do coffee break deverao ser de primeira qualidade, estar dentro do prazo de
validade, em perfeitas condicdes de conservagdo, higiene e apresentagdo, devendo ser
preparados, preferencialmente, no dia do consumo. Os produtos derivados de leite, carnes,
frios, hortifrutigranjeiros e demais itens pereciveis deverdo ser acondicionados, armazenados e
transportados de forma adequada, de modo a evitar perecimento, contaminacao, alteracao de
sabor, textura, temperatura ou aparéncia.

1.1.7. As bebidas deverdo ser fornecidas em quantidade compativel com o publico
estimado, devendo a dgua natural ser disponibilizada gelada e em temperatura ambiente. O café
devera ser servido nas opcdes com e sem acUcar, acompanhado de agucar e adocante em
sachés, em garrafas térmicas limpas, de boa apresentacdo e qualidade, preferencialmente
identificadas quanto ao contetido. Os sucos deverdo contemplar 02 opg¢des de fruta, devendo ser
servidos em jarras de vidro ou recipientes equivalentes adequados, mantidos em condi¢des
apropriadas de consumo durante o periodo de execucdo do servigo.

1.1.8. A empresa contratada devera apresentar previamente a Administragdo as opgoes
de sabores dos sucos, dos sanduiches frios e das mini tortas doces, quando houver variagao
possivel, para aprovacdao da UEMG — Unidade Divindpolis antes da execu¢ao do servico. Apds
a aprovacdo do cardépio, a contratada ndo podera promover alteragdes sem prévia autorizacao
da Administracdo, salvo por motivo de for¢ca maior ou caso fortuito devidamente justificado,
desde que nao haja prejuizo ao preco, a qualidade, as caracteristicas do objeto, a pontualidade
do fornecimento ou a adequada realizagao do evento.

1.1.9. A empresa contratada devera fornecer todos os utensilios, vasilhames e materiais
necessarios a prestagao do servigo, incluindo copos para sucos, copos para agua, xicaras com
pires para café em vidro ou porcelana, colheres de café, adogante em saché, aglicar em sache,
tina ou recipiente adequado para gelo e bebidas, gelo em escamas, bandejas, faca de cozinha,
forro de linho para bandeja, jarras de vidro, panos, guardanapos de papel e demais itens
indispensaveis a perfeita execugao do objeto.

1.1.10. A UEMG - Unidade Divindpolis disponibilizara, no local do evento, 04 mesas
para apoio a montagem do coffee break, com medidas aproximadas de 2,40m x 0,75m, 2,20m x
0,75m, 2,00m x 0,75m e 2,10m x 0,75m. Cabera a empresa contratada fornecer toalhas de
mesa em gorgorao branco, em quantidade e dimensdes suficientes para cobrir integralmente as
mesas disponibilizadas, com sobra de tecido na parte frontal e nas laterais, garantindo
apresentacao adequada, uniforme e compativel com a solenidade.



1.1.11. As toalhas deverao estar limpas, passadas, em bom estado de conservacdo, sem
manchas, rasgos, furos, fios soltos, transparéncia excessiva ou qualquer defeito que
comprometa a apresentacdo estética do servigo. Os utensilios, vasilhames, bandejas, jarras,
xicaras, pires, copos, recipientes e demais materiais utilizados deverdo estar limpos,
higienizados, integros, seguros para uso e compativeis com a natureza formal do evento.

1.1.12. A empresa contratada deverd disponibilizar 02 gar¢ons para atuacao durante o
periodo de execuc¢do do servico, cabendo a esses profissionais realizar o atendimento e auxilio
aos convidados, a organizagcdo da mesa, a reposi¢ao de alimentos e bebidas, o recolhimento de
itens utilizados quando necessario e o apoio a manuten¢do da adequada apresentagdo do coffee
break durante todo o periodo contratado.

1.1.13. Os profissionais disponibilizados deverdo apresentar postura adequada ao
ambiente institucional, vestimenta compativel com a natureza do servigo, preferencialmente
uniforme e identificacdo funcional, cordialidade no atendimento, discri¢do, organizacdo e
capacidade de atuagdo durante evento académico e solene, sem prejuizo ao andamento da
programacao institucional.

1.1.14. A prestacdo do servigo deverd incluir o transporte dos alimentos, bebidas,
utensilios, vasilhames, toalhas, materiais ¢ demais itens necessarios até o local do evento, em
veiculo apropriado e devidamente higienizado, bem como o descarregamento, montagem,
organizagdo, disposicdo dos itens nas mesas, reposicdo durante o periodo do coffee break,
desmontagem, retirada dos materiais pertencentes a contratada e limpeza relacionada
diretamente a execugao do servigo.

1.1.15. Todos os alimentos e bebidas deverdo ser entregues prontos para consumo,
acondicionados de forma adequada e em recipientes compativeis com a natureza dos produtos.
A contratada devera providenciar os equipamentos, recipientes ¢ condi¢des necessarias para
garantir que os produtos sejam servidos em temperatura adequada ao consumo, especialmente
no caso de bebidas geladas, café, alimentos pereciveis e itens que dependam de conservacao
especifica.

1.1.16. A organizacdo dos alimentos, bebidas, utensilios e materiais no local do evento
devera ser providenciada pela contratada com antecedéncia minima de 60 minutos do horario
previsto para inicio do coffee break, ou em outro prazo superior definido pela Administragao,
de modo a permitir conferéncia prévia, eventuais ajustes e adequada preparagdo do espago
antes da chegada dos convidados.

1.1.17. A contratada devera manter controle de qualidade e absoluta higiene no preparo,
manipula¢do, armazenamento, transporte, montagem e fornecimento dos alimentos, bebidas e
demais itens, observando as normas sanitarias aplicaveis, especialmente as boas praticas para
servicos de alimentagdo estabelecidas pelos 6rgdos competentes. Antes da entrega, a contratada
deveré coletar amostras aleatdrias dos alimentos preparados, devidamente acondicionadas em
recipientes esterilizados, lacrados e identificados com o tipo de alimento, data e identificagao
do evento/contratante, mantendo-as sob refrigeracdo apropriada pelo prazo minimo de 72
horas, para eventuais andlises laboratoriais, especialmente em caso de suspeita de doenca
transmitida por alimentos.

1.1.18. Todos os alimentos, bebidas, utensilios, vasilhames, toalhas, materiais de apoio,
equipamentos, ferramentas, recipientes, mao de obra, transporte, descarregamento, montagem,
organizagdo, reposicdo, desmontagem, retirada e demais providéncias necessarias a execucao
integral do objeto serdo de responsabilidade exclusiva da empresa contratada, ndo cabendo a
UEMG o fornecimento de itens diversos daqueles expressamente informados como disponiveis
no local.

1.1.19. A empresa contratada devera observar rigorosamente as orientacdes da UEMG —
Unidade Divinopolis quanto ao horario de acesso ao local, posicionamento das mesas,
montagem do servigo, circulacdo de pessoas, preservagdo do espago fisico, seguranga dos
materiais e compatibilidade da execugdo com a programagao oficial do evento.

1.1.20. A forma de execucdo devera ser integral, conforme especificagdes, exigéncias e



1.2.

1.2.1.

condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia, ndo sendo admitida execugdo parcial que
comprometa a qualidade, a apresentagdo, a segurancga alimentar, a organizacao, o atendimento
aos convidados ou a realizacdo do evento.

1.1.21. Na proposta comercial, devera ser apresentado preco global para a execucao
integral do servico para 200 pessoas, contemplando fornecimento do carddpio completo,
bebidas, alimentos, utensilios, vasilhames, xicaras, pires, copos, colheres, bandejas, jarras,
gelo, guardanapos, toalhas de mesa em gorgordo branco, materiais de apoio, 02 gargons,
transporte, descarregamento, montagem, organizacao, reposi¢do, desmontagem, retirada dos
itens, mao de obra, encargos, tributos e demais custos diretos e indiretos necessarios a plena
execu¢do do objeto. Caso necessario para fins de composicdo da proposta, podera ser
demonstrado o valor unitario por pessoa, sem prejuizo da apresentagdo do valor total/global da
contratacao.

1.1.22. O servigo sera prestado na UEMG — Unidade Divinodpolis, em local a ser
indicado pela Administragdo, observada a programacao da solenidade de Entrega de Titulo de
Doutora Honoris Causa a Adé¢lia Prado. A contratada devera executar os servigos de forma
organizada, segura, higiénica, discreta e compativel com o ambiente académico, sem prejuizo
as atividades institucionais da Unidade.

DA CONTRATACAO:

Nao sera necessario firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art. 95, incisos |

e II, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, sendo este substituido por ordem de execugao de servigo.

2.1.

DOS LOTES
DO AGRUPAMENTO DE ITENS EM LOTES:

2.1.1. O agrupamento dos itens em lote Unico justifica-se pela natureza integrada e
indissociavel do objeto, que consiste na prestagcdo de servico de organizagdo e fornecimento de
coffee break para evento institucional, compreendendo alimentos, bebidas, utensilios,
vasilhames, toalhas de mesa, materiais de apoio, profissionais de atendimento, transporte,
montagem, organizagdo, reposi¢do, desmontagem, retirada dos itens e demais providéncias
necessarias a perfeita execugao do servigo.

2.1.2. Embora o objeto envolva diferentes componentes, tais como alimentos, bebidas,
materiais, utensilios e mao de obra, esses elementos ndo constituem fornecimentos autdbnomos,
mas sim partes complementares de uma Unica solucao de prestacao de servigo, a ser executada
de forma simultanea, coordenada e integral durante o evento de Entrega de Titulo de Doutora
Honoris Causa a Adélia Prado, na UEMG — Unidade Divinopolis.

2.1.3. A divisdo do objeto em itens ou lotes distintos poderia comprometer a adequada
execucdo do servigo, gerar dificuldades de coordenacdo entre diferentes fornecedores,
aumentar riscos de atrasos, falhas de comunicagdo, incompatibilidade entre os materiais
fornecidos, auséncia de responsabilidade nica pela montagem e reposi¢do da mesa, bem como
prejuizos a qualidade, a apresentacao, a seguranca alimentar e ao atendimento aos convidados.

2.1.4. O lote Unico permite que uma Unica empresa especializada assuma a
responsabilidade integral pela execugao do coffee break, desde o planejamento e fornecimento
dos insumos até a montagem, atendimento, reposi¢cao, desmontagem e limpeza relacionada ao
servico, garantindo maior eficiéncia na fiscalizagdo, melhor organizagdo operacional,
padronizac¢do da apresentacao e adequada compatibilidade entre todos os elementos necessarios
a prestacao do servigo.

2.1.5. Dessa forma, o agrupamento em lote unico mostra-se técnica e economicamente
adequado, pois preserva a unidade funcional do objeto, reduz riscos de execugdo, favorece a
responsabilizacdo da contratada pela totalidade do servigo e assegura melhores condi¢des para
atendimento da necessidade administrativa, sem prejuizo a competitividade, considerando que
empresas do ramo de organizacdo e fornecimento de coffee break usualmente oferecem o
servico completo, incluindo alimentos, bebidas, utensilios, materiais de apoio e profissionais



necessarios a execucao.

2.2. DOS LOTES EXCLUSIVOS PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE:
2.2.1. Compra com lote(s) exclusivo(s) para fornecedores qualificados como

microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparados, aptos a se beneficiarem do
tratamento diferenciado e favorecido disposto no art. 48, inciso I, e art. 49, inciso IV, da Lei
Complementar n° 123, de 2006 c/c no art. 8° Decreto n® 47.437, de 2018.

DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO E DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1 A presente contratacdo tem por objeto a prestagdo de servigos de organizacdo e
fornecimento de coffee break, conforme cardédpio, para atendimento ao evento de Entrega de Titulo
de Doutora Honoris Causa a escritora Adélia Prado, a ser realizado na UEMG — Unidade Divinopolis,
no dia 01 de julho de 2026, com duragdo aproximada de 01 hora e publico estimado de 200 pessoas.

3.2. A solucao pretendida compreende a contratagdo de empresa especializada para
execucdo integral do servigo, incluindo o fornecimento de alimentos, bebidas, utensilios, vasilhames,
toalhas de mesa, materiais de apoio, profissionais de atendimento, transporte, descarregamento,
montagem, organizag¢do, reposi¢do, desmontagem, retirada dos itens pertencentes a contratada e
limpeza relacionada diretamente a execugdo do servigo. A contratacdo devera ser realizada de forma
integrada, de modo que todos os elementos necessarios ao adequado funcionamento do coffee break
sejam disponibilizados pela contratada, cabendo a UEMG - Unidade Divinépolis apenas o
fornecimento das mesas previamente indicadas para apoio a montagem.

3.3. O cardapio devera contemplar agua natural gelada, dgua natural em temperatura
ambiente, café com agucar, café sem acucar, 02 opg¢des de sucos de fruta, pao de queijo tipo coquetel,
02 tipos de sanduiches frios pequenos, mini brownie e mini torta doce de limdo ou maracuja, em
quantidade compativel com o publico estimado e com a duragdo do servigo. Os alimentos deverdo ser
adequados ao formato de recepg¢do institucional, especialmente considerando que ndo havera lugares
destinados a refeicdo sentada, devendo os sanduiches e demais itens possuir apresentacdo pratica,
tamanho compativel com consumo manual e qualidade apropriada a natureza solene do evento.

3.4. A contratada devera fornecer todos os utensilios e materiais indispensaveis a perfeita
execu¢do do objeto, incluindo copos para dgua e sucos, xicaras com pires para café em vidro ou
porcelana, colheres de café, agucar em saché, adogante em saché, guardanapos de papel, jarras de
vidro, garrafas térmicas adequadas para café, bandejas, vasilhames, recipientes para
acondicionamento e exposi¢cao dos alimentos, tina ou recipiente adequado para gelo e bebidas, gelo
em escamas, faca de cozinha, forro de linho para bandeja, panos e demais itens necessarios a
organizagado e ao fornecimento do coffee break.

3.5. A UEMG — Unidade Divinopolis disponibilizara, no local do evento, 04 mesas para
apoio a montagem do servico, com medidas aproximadas de 2,40m x 0,75m, 2,20m x 0,75m, 2,00m
x 0,75m e 2,10m x 0,75m. Caberéd a contratada fornecer toalhas de mesa em gorgordo branco, em
quantidade e dimensdes suficientes para cobrir integralmente as mesas disponibilizadas, com sobra de
tecido na parte frontal e nas laterais, garantindo apresentagdo uniforme, adequada e compativel com a
relevancia institucional da solenidade.

3.6. A solugdo também contempla a disponibilizacao de 02 gargons durante o periodo de
execugdo do coffee break, responsaveis pelo atendimento e auxilio aos convidados, reposi¢dao de
alimentos e bebidas, organizagdo da mesa, recolhimento de itens utilizados quando necessario e
manutengdo da adequada apresentagdo do servico. Os profissionais deverdao atuar com postura
compativel com ambiente académico e institucional, vestimenta adequada, cordialidade, discrigao e
organizagao.

3.7. A necessidade da contratagdo decorre da realizagdo de evento institucional de elevada
relevancia académica, cultural e simbolica para a Universidade do Estado de Minas Gerais e, em
especial, para a Unidade Divindpolis. A solenidade de Entrega de Titulo de Doutora Honoris Causa a
escritora Adélia Prado demanda estrutura adequada de recepg¢dao e acolhimento aos convidados,
autoridades, servidores, docentes, discentes, comunidade académica e demais participantes, sendo



necessaria a prestacdo de servigo especializado para assegurar organizagdo, qualidade, pontualidade,
seguranga alimentar e apresentagdo compativel com a natureza do evento.

3.8. A UEMG - Unidade Divindpolis ndo dispde, em sua estrutura ordinaria, dos insumos,
equipamentos, utensilios, vasilhames, materiais, equipe especializada e condigdes logisticas
necessarias para executar diretamente o servigo nas condi¢cdes exigidas para a solenidade. Dessa
forma, a contratagdo de empresa especializada mostra-se adequada para atender a necessidade
administrativa de forma completa, eficiente e segura, evitando improvisacdes, falhas operacionais,
insuficiéncia de itens, riscos relacionados a manipulacao de alimentos e prejuizos a organizagao do
evento.

3.9. Os beneficios diretos da contratacdo consistem no adequado fornecimento de
alimentos e bebidas, no atendimento ao publico estimado, na organizacdo do espaco de recepcdo, na
disponibilizacdo de utensilios e materiais apropriados, na presenca de profissionais para apoio e
reposicdo e na garantia de que o servigo esteja pronto para uso no horario definido pela
Administragdo. Como beneficios indiretos, destacam-se o fortalecimento da imagem institucional da
UEMG, a valorizacao da solenidade, o adequado acolhimento dos participantes e a reducao de riscos
operacionais durante a realizacdo do evento.

3.10. Considerando o ciclo de execucdo do servigo, a solu¢ao abrange o alinhamento prévio
com a Administragdo, a apresentacdo e aprovacao das opg¢des de sabores quando aplicavel, a
aquisi¢do e preparo dos alimentos, o acondicionamento e transporte em condi¢des adequadas, o
descarregamento no local, a montagem antecipada do coffee break, a execu¢do do atendimento
durante o periodo definido, a reposicdo dos itens, a desmontagem, a retirada dos materiais
pertencentes a contratada e a limpeza relacionada diretamente a execugao do servigo.

3.11. Todos os géneros alimenticios, condimentos e demais componentes utilizados deverao
ser de primeira qualidade, estar dentro do prazo de validade e em perfeitas condigdes de conservagao,
higiene e apresentacdo, devendo ser observadas as normas sanitérias aplicaveis e as boas praticas de
preparo, manipulagdo, armazenamento, transporte ¢ fornecimento de alimentos e bebidas. Os
alimentos deverdo ser entregues prontos para consumo, devidamente acondicionados, e as bebidas
deverdo ser mantidas em temperatura adequada durante a execucao do servigo.

3.12. A auséncia da contratacdo poderia comprometer a adequada recepc¢ao dos convidados,
prejudicar a organizagdo do evento, dificultar o atendimento ao publico presente e impactar
negativamente a imagem institucional da Universidade em solenidade oficial de grande importancia
académica e cultural. Além disso, a inexisténcia de empresa especializada poderia acarretar riscos de
falhas na montagem, atrasos, insuficiéncia de alimentos e bebidas, auséncia de profissionais de apoio
e inadequacdo as exigéncias de higiene e seguranca alimentar.

3.13. A contratagdo devera observar as disposicoes da Lei Federal n® 14.133/2021, as
normas aplicaveis as contratagdes publicas no dmbito do Estado de Minas Gerais, especialmente
aquelas relacionadas ao procedimento de Cotagdo Eletronica de Precos — COTEP, bem como as
normas sanitdrias aplicdveis a manipulacdo, transporte e fornecimento de alimentos e as diretrizes
institucionais da Universidade do Estado de Minas Gerais. Dessa forma, a solugdo proposta mostra-se
necessaria, adequada e compativel com o interesse publico, reunindo em uma tnica contratagao todos
os elementos indispensaveis a perfeita execugdo do coffee break.

DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Da Participa¢ao de Consorcio:

4.1.1. Nao sera permitida a participacao de empresas reunidas em consorcio, em
razdo da baixa complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as
empresas que atuam no mercado tém condigdes de entregar os equipamentos de
forma independente. A vedagdo quanto a participacdo de consércio de empresas no
presente procedimento ndo limitard a competitividade. A participagdo de consorcios
¢ recomendavel quando o objeto considerado for “de alta complexidade ou vulto”, o
que nao seria o caso do objeto sob exame. Nao ha nada que justifique a participacao
de empresas em consorcios no objeto em aprego. Ele ndo se reveste de alta



complexidade, ou seja, ndo traz em seu termo de referéncia nenhuma caracteristica
propria que justificasse a admissao de empresas em consorcio.

4.2. Da Subcontratacao:

4.2.1. Nao sera admitida a subcontratacdo parcial ou total do objeto contratual
tendo em vista que os servicos ndo se revestem de alta complexidade e as
empresas que atuam no mercado, tém condicdes de executar de forma
independente. Ademais, a utilizacdo da mesma empresa facilita o gerenciamento do
contrato e eventual responsabilizagdo pela administragado publica; diminui o tempo
de execucao do contrato, reduz o risco de servico mal executado, e de resposta a
eventuais intercorréncias, proporcionando maior seguranga aos usuarios.

4.3, Da Sustentabilidade:

4.3.1. Os critérios de sustentabilidade da contratagdo devem ser atendidos de
acordo com os seguintes requisitos:

4.3.1.1. A contratada devera adotar praticas voltadas a reducao da geragao de residuos durante
a prestacdo do servigo, mediante planejamento adequado dos quantitativos de alimentos, bebidas,
utensilios e materiais de apoio, observando o publico estimado de 200 pessoas e evitando
desperdicios decorrentes de fornecimento excessivo, acondicionamento inadequado ou falhas na
conservagao dos produtos.

4.3.1.2. Devera ser priorizada a utilizacdo de utensilios reutilizaveis, lavaveis e de boa
durabilidade, especialmente xicaras, pires, jarras, bandejas, vasilhames e recipientes de vidro,
porcelana, inox ou material equivalente, sempre que compativel com a execugao do servigo e com as
condicdes de seguranca, higiene e apresentacdo exigidas para o evento. A utilizacdo de materiais
descartaveis devera ser limitada ao estritamente necessario, preferencialmente com adogao de itens
reciclaveis, biodegraddveis ou de menor impacto ambiental, quando disponiveis no mercado e sem
prejuizo a competitividade da contratagao.

4.3.1.3. A contratada devera realizar o adequado acondicionamento, recolhimento e destinagdo
dos residuos gerados diretamente pela execucdo do servico, incluindo embalagens, guardanapos,
restos de alimentos, materiais de apoio e demais residuos produzidos durante a montagem,
atendimento e desmontagem do coffee break, observando a separagdo entre residuos reciclaveis,
organicos e rejeitos, quando houver estrutura disponivel no local, bem como as orientacdes da
UEMG - Unidade Divinopolis.

4.3.14. Os alimentos e bebidas deverdo ser transportados, armazenados e servidos em
condigdes adequadas de higiene, conservacdo e temperatura, de modo a evitar contaminagao,
deterioracdo, descarte indevido e desperdicio. A contratada deverd observar as boas praticas de
manipulagdo de alimentos e demais normas sanitdrias aplicaveis, assegurando que os géneros
alimenticios utilizados estejam dentro do prazo de validade, em perfeitas condi¢des de consumo e
devidamente acondicionados.

4.3.1.5. A contratada devera empregar, sempre que possivel, embalagens em quantidade
minima necessaria € evitar o uso excessivo de plasticos, isopores e materiais de dificil reciclagem,
priorizando solu¢des que reduzam o impacto ambiental sem comprometer a seguranga alimentar, a
higiene, a apresentacdo e a qualidade do servigo.

4.3.1.6. Os produtos de limpeza, higienizagdo e apoio eventualmente utilizados pela contratada
durante a execucao do servico deverdo ser adequados a finalidade, utilizados de forma racional e
segura, evitando desperdicio de agua, energia, materiais ¢ produtos quimicos, bem como qualquer
dano ao espaco fisico da UEMG — Unidade Divinopolis.

4.3.1.7. A contratada devera orientar seus profissionais quanto a execugdo organizada, limpa,
segura e sustentavel do servigo, abrangendo o uso racional de materiais, a prevencao de desperdicios,
a preservagdo do ambiente institucional, o recolhimento de residuos e a manutengdo da limpeza



relacionada diretamente a prestacdo do servigo.

4.3.1.8.

Também deverdo ser observadas praticas de sustentabilidade social e econdmica,

mediante disponibilizagdo de profissionais devidamente orientados, uniformizados e em condig¢des
adequadas de trabalho, com observancia das normas trabalhistas, previdenciarias, sanitarias e de
seguranca aplicaveis, vedada qualquer forma de trabalho irregular, infantil ou andlogo ao de escravo.

4.3.1.9.

As praticas de sustentabilidade aqui previstas deverdo ser cumpridas sem prejuizo da

qualidade, seguranca alimentar, pontualidade, apresentacdo estética, eficiéncia da execucdo e
atendimento integral ao objeto contratado, cabendo a fiscalizagdo acompanhar sua observancia
durante a prestagdo do servigo.

4.4.

44.1.

4.5.

4.5.1.

4.6.
4.6.1.

4.7.

4.7.1.

4.7.2.

4.7.3.

4.7.4.

4.7.5.

4.7.6.

4.7.7.

Da Vedacao de Utilizacdo de Marca ou Modelo:

Nao havera vedagao de marca/modelo na presente contratagao.

Da exigéncia de Carta de Solidariedade:

Nao sera exigida a apresentacédo de carta de solidariedade na presente
contratacio.

Da Garantia da Contratacio:

Nao sera exigida garantia de execuc¢ao da contratag&o para este objeto.

Condicoes e Especificacoes da Garantia do Servico.

Serd aplicada ao servigo, somente a garantia legal estabelecida pelo art.
26, do Codigo de Defesa do Consumidor (CDC) de (30 dias - produtos nao-
duraveis); (90 dias - produtos duraveis) a partir da data de recebimento definitivo do
Servigo.

As garantias legal e contratual ndo se sobrepdem, devendo os seus prazos
serem somados.

A garantia sera prestada com vistas a manter a qualidade do servigo
prestado e dos materiais utilizados, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o
Contratante.

Os materiais e alimentos utilizados pelo fornecedor para a prestacdao do
servico que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverdo ser substituidos por outros novos, de primeiro uso, € que apresentem
padrdoes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos dos utilizados
originalmente.

Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparacdo dos servigos que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 1(um) dia 1til, contados a partir da
data de recebimento da notificagao.

O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e
justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

Decorrido o prazo para reparo da prestacdo do servico sem o atendimento
da solicitacdo do Contratante ou a apresentagdao de justificativas pelo Contratado,
fica o Contratante autorizado a contratar fornecedor diverso para executar os
reparos, ajustes ou a substitui¢ao de componentes, bem como a exigir do Contratado
o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia
do servigo prestado.



4.7.8. O custo referente ao reparo na prestacdo do servigo durante o periodo da
garantia sera de responsabilidade do Contratado.

4.7.9. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condigdes, mesmo
depois de expirada a vigéncia contratual.

4.8. Da Vistoria

4.8.1. A vistoria prévia do local de execucdo dos servigos € imprescindivel para
o conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado,
sendo assegurado ao fornecedor interessado o direito de sua realizagdo.

4.8.2. A vistoria pode ser substituida por declaragdo formal do fornecedor,
assinada pelo seu responsavel técnico, de que tem pleno conhecimento das
condigdes locais e peculiaridades da contratagao.

4.8.3. A ndo realizagdo da vistoria prévia pelo fornecedor interessado ou a ndo
apresentacao de declaragdo formal constante no subitem anterior, acarretara a sua
inabilitagdo no procedimento de contratacao.

4.8.4. O fornecedor que desejar realizar visita devera agendar dia e horéario
especifico, até 2 (dois) dias antes da abertura do procedimento de contratacdo, sendo
vedada a visita de mais de um fornecedor no mesmo momento.

4.8.5. A vistoria serd realizada nas seguintes condigoes:

4.8.6. Agendamento prévio devera ser efetuado através do e-mail
eduardo.martinelli@uemg.br e compras.divinopolis@uemg.br, com visita a ser
realizada em cada local de execucao do servigo.

4.8.7. A vistoria serd acompanhada por pelo menos 1 (um) servidor, designado
no momento da Vistoria.

4.8.8. Alegacdes posteriores relacionadas com o desconhecimento de condigdes
locais ou de projetos porventura disponibilizados, se for o caso, ndo serdo
consideradas para reclamagdes futuras, ou de forma a desobrigar a sua execucao

5. DA EXECUCAO DO OBJETO:
5.1 Prazo e Condic¢oes da Prestacao do Servico:
5.1.1. A execucdo do objeto terd inicio a partir da emissdo da Ordem de Execu¢do de Servigo ou

documento equivalente, devendo a contratada adotar imediatamente as providéncias necessarias ao
planejamento, organizagao, aquisicdo dos insumos, defini¢cdo logistica, disponibilizacdo de profissionais,
preparagdo dos alimentos e separacdo dos utensilios, vasilhames, toalhas e demais materiais
indispensaveis a perfeita execugdo do coffee break.

5.1.2. A prestacdo do servico ocorrera no dia 01 de julho de 2026, na UEMG — Unidade
Divinépolis, em local e horério a serem definidos pela Administragdo, conforme a programacao oficial da
solenidade de Entrega de Titulo de Doutora Honoris Causa a Adé¢lia Prado. O coffee break terda duragao
aproximada de 01 hora e deverd atender ao publico estimado de 200 pessoas.

5.1.3. Apo6s a emissdo da Ordem de Execucao de Servigo ou documento equivalente, a contratada
devera alinhar com a Administra¢do os detalhes finais da execugao, incluindo horario de acesso ao local,
ponto de descarregamento, posicionamento das mesas, organizacdo do espaco, definicdo das opgdes de
sabores dos sucos, dos sanduiches frios e da mini torta doce, quando aplicavel, bem como demais
orientagdes necessarias a compatibiliza¢ao do servigo com a programagao institucional do evento.

5.1.4. A contratada deverd providenciar todos os alimentos, bebidas, utensilios, vasilhames,



toalhas de mesa, materiais de apoio, equipamentos, recipientes, gelo, garrafas térmicas, jarras, bandejas,
profissionais de atendimento e demais itens necessarios a execugdo integral do objeto, observando as
especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia. Todos os géneros alimenticios deverdo ser
fornecidos em perfeitas condi¢cdes de conservagdo, higiene, validade e apresentacao, preferencialmente
preparados no dia do consumo, observadas as boas praticas de manipula¢do, armazenamento e transporte
de alimentos.

5.1.5. O transporte dos alimentos, bebidas, utensilios e materiais deverd ser realizado em
condigdes adequadas de higiene e conservacao, por meio de veiculo apropriado, limpo e compativel com a
natureza dos produtos transportados, devendo ser adotados cuidados especificos para preservar a
temperatura, a integridade, a qualidade e a seguranca alimentar dos itens. Os alimentos deverdo chegar ao
local prontos para consumo e devidamente acondicionados, sendo vedado o fornecimento de produtos com
sinais de deterioracdo, ma conservacao, ressecamento, alteracdo de odor, sabor, textura, temperatura
inadequada ou apresenta¢do incompativel com o evento.

5.1.6. A montagem do coffee break devera ser iniciada com antecedéncia suficiente para que todos
os itens estejam integralmente organizados, conferidos e prontos para uso antes do horario definido para
inicio da recepcao. A organizacdo dos alimentos, bebidas, utensilios, toalhas e materiais no local devera
ocorrer com antecedéncia minima de 60 minutos do horario previsto para inicio do coffee break, ou em
prazo superior caso definido pela Administragdo, de modo a permitir conferéncia prévia, ajustes
necessarios ¢ adequada preparagdo do espago.

5.1.7. Durante a execugdo do servico, a contratada devera manter 02 garcons disponiveis para
atendimento e auxilio aos convidados, reposicdo de alimentos e bebidas, organizacio da mesa,
recolhimento de itens utilizados quando necessario e manutencao da adequada apresentacdo do coffee
break durante todo o periodo de duracdo do servigo. Os profissionais deverdo estar devidamente
orientados, com vestimenta compativel com a natureza institucional do evento, postura cordial, discreta e
adequada ao ambiente académico.

5.1.8. A contratada devera observar as orientagdes da UEMG — Unidade Divindpolis quanto ao
acesso ao local, horarios, circulagdo de pessoas, preservagdo do espago fisico, posicionamento das mesas,
seguranga dos materiais, organizacdo do ambiente e compatibilidade da execucdo do servico com a
programacao da solenidade. A execucdo devera ocorrer de forma organizada, higiénica, segura e sem
prejuizo as atividades institucionais da Unidade.

5.1.9. Concluido o periodo de execugdo do coffee break, a contratada deverd realizar a
desmontagem da estrutura utilizada, recolher seus utensilios, vasilhames, materiais, equipamentos e
pertences, bem como providenciar a limpeza relacionada diretamente a execu¢do do servico, incluindo a
retirada de residuos gerados pela montagem, atendimento e desmontagem, observadas as orientagdes da
Administragdo e as praticas adequadas de sustentabilidade e destinagdo de residuos.

5.1.10. O cronograma de execugdo observard, em linhas gerais, as seguintes etapas: apds a emissao
da Ordem de Execucao de Servigo ou documento equivalente, sera realizado o alinhamento prévio entre a
contratada e a Administracdo; até a data do evento, a contratada deverd providenciar insumos, materiais,
utensilios, toalhas, vasilhames, equipamentos e profissionais necessarios; no dia 01 de julho de 2026,
devera realizar o transporte, descarregamento ¢ montagem do servico no local indicado; com antecedéncia
minima de 60 minutos do horéario previsto para inicio do coffee break, todos os itens deverdo estar
organizados para conferéncia; durante o periodo de aproximadamente Ol hora, devera ocorrer o
atendimento aos convidados e a reposicao dos itens; ao final da recepcdo, devera ser realizada a
desmontagem, retirada dos materiais pertencentes a contratada e limpeza relacionada a execugdo do
Servigo.

5.1.11. A prestagdo do servigo devera ser realizada de forma integral, ndo sendo admitida execugao
parcial que comprometa a qualidade, a pontualidade, a seguranga alimentar, a apresentacdao estética, a
organizagdo do ambiente, o atendimento aos convidados ou a realiza¢dao do evento. Todas as despesas com
transporte, descarregamento, montagem, mao de obra, materiais, alimentos, bebidas, utensilios,
vasilhames, toalhas, equipamentos, reposicao, desmontagem, retirada, limpeza relacionada a execucgdo do
servico, encargos e demais custos diretos e indiretos necessarios a plena execucao do objeto serao de
responsabilidade exclusiva da contratada.

5.2. Do Local e Horario da Prestacao do Servico:



5.2.1. Os servigos deverdo ser prestados no seguinte endereco: Av. Parana, 3001 -
Jardim Belvedere |, Divinépolis - MG, 35501-170, no horéario de a ser definido pela

administragao.
5.2.2. Realizar agendamento prévio por meio dos e-mails: eduardo.martinelli@uemg.br e
compras.divinopolis@uemg.br
5.3. Dos Materiais a serem disponibilizados:
5.3.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, nas quantidades estimadas e qualidades

estabelecidas neste Termo de Referéncia, a contratada devera disponibilizar todos os
materiais, equipamentos, ferramentas, utensilios, vasilhames e itens de apoio necessarios a
organizacdo ¢ fornecimento do coffee break, promovendo sua substituigao,
complementacdo ou corre¢do sempre que necessario, sem Onus adicional para a
Administragao.

53.2. Deverao ser disponibilizados, no minimo, alimentos e bebidas correspondentes
ao cardapio contratado; copos para agua e sucos; xicaras com pires para café, em vidro ou
porcelana; colheres de café; agucar em saché; adogante em saché; guardanapos de papel,
jarras de vidro para sucos e agua; garrafas térmicas adequadas para café; bandejas;
vasilhames; recipientes para acondicionamento e exposi¢cao dos alimentos; tina ou
recipiente adequado para gelo e bebidas; gelo em escamas; faca de cozinha; forro de linho
para bandeja; panos; materiais de apoio & montagem e organizacdo das mesas; ¢ demais
itens indispensaveis a perfeita execucao do servigo.

5.3.3. A contratada deverd disponibilizar toalhas de mesa em gorgordo branco, em
quantidade e dimensdes suficientes para cobertura integral das 04 mesas que serao
fornecidas pela UEMG — Unidade Divinépolis, com medidas aproximadas de 2,40m x
0,75m, 2,20m x 0,75m, 2,00m x 0,75m e 2,10m x 0,75m, devendo haver sobra de tecido
na parte frontal e nas laterais, de modo a garantir apresentacdo adequada, uniforme e
compativel com a solenidade.

5.3.4. Todos os utensilios, recipientes, bandejas, xicaras, pires, copos, jarras, toalhas,
vasilhames e demais materiais utilizados deverdo estar limpos, higienizados, integros,
seguros para uso, em bom estado de conservagdo e compativeis com a natureza
institucional do evento. Nao serdo admitidos materiais quebrados, trincados, manchados,
danificados, enferrujados, instaveis, visualmente desgastados ou que comprometam a
higiene, a seguranca, a apresentacao ou a qualidade da prestagdo do servigo.

5.3.5. Os materiais e utensilios disponibilizados pela contratada deverdo ser suficientes
para atender ao publico estimado de 200 pessoas durante todo o periodo do coffee break,
incluindo a montagem, atendimento, reposi¢do, desmontagem e retirada dos itens
utilizados. A UEMG — Unidade Divindpolis disponibilizara apenas as mesas indicadas
neste Termo de Referéncia, cabendo a contratada fornecer todos os demais materiais,
utensilios, vasilhames, toalhas, equipamentos, recipientes, mdo de obra e providéncias
necessarias a execu¢ao integral do objeto.

5.3.6. Ao final da prestacdo do servico, a contratada deverd recolher seus materiais,
utensilios, vasilhames, equipamentos e demais pertences, bem como providenciar a
limpeza relacionada diretamente a execu¢do do coffee break e a retirada dos residuos
gerados pela montagem, atendimento e desmontagem, observadas as orientagdes da
Administragdo e as praticas adequadas de sustentabilidade e destina¢ao de residuos.

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:
6.1. Condigoes de recebimento:

6.1.1. Os servigos prestados serdo recebidos provisoriamente pelo (a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante termo (s) detalhado (s), quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico € administrativo.

6.1.2. Para efeito de recebimento provisodrio, ao final de cada periodo de faturamento,
o responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato ird apurar o resultado das



6.2.

avaliacOes da execu¢do do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em
relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

6.1.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo
atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

6.1.4. A fiscalizag¢ao nao efetuara o ateste da tiltima e/ou unica medi¢ao de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério.

6.1.5. Os servicos prestados serdo recebidos definitivamente, por servidor ou comissao
designada pela autoridade competente, mediante termo (s) detalhado (s) que comprove (m) o
atendimento das exigéncias contratuais, no prazo de até 10 (dez) dias corridos, contados a partir
do recebimento provisorio.

6.1.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

6.1.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.1.8. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n° 14.133, de
2021, notificando o Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela
incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

6.1.9. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugdo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administragao durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo serd computado para
os fins do recebimento definitivo.

6.1.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

Da Liquidacao
6.2.1. Liquidacao sera efetuada no prazo de até 15 (quinze) dias corridos contados da
data da entrega definitiva do servico e respectivo aceite do Contratante.

6.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

6.2.2.1. O vencimento;
6.2.2.2. A data da emissio;
6.2.2.3. Os dados do contrato e do 6érgao Contratante;
6.2.2.4. O periodo respectivo de execugdo do objeto;
6.2.2.5. O valor a pagar; e
6.2.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.
6.2.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca

equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que



o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao
da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante;

6.2.4. A nota fiscal ou o instrumento de cobranca equivalente devera ser acompanhado
da comprovacao da regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
6.3. Do Pagamento
6.3.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administracao

Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria emitida por processamento
eletronico, a crédito do beneficiario em um dos bancos que o Contratado indicar, no prazo
de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final da liquidagdo a que se
referir, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo

Contratante.
6.3.1.1. A Administragdo deve observar a ordem cronoldgica nos pagamentos,
conforme disposto no art. 141 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
6.3.2. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.
6.3.3. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de

custo, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

6.3.4. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagcdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

6.3.5. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

6.3.5.1. Nao produzir os resultados acordados;

6.3.5.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

6.3.5.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.4. Da Retenc¢ao Imposto de Renda na Fonte:

6.4.1. Considerando que o Supremo Tribunal Federal - STF, no julgamento de recurso
extraordinario (RE 607.886), fixou tese com repercussao geral (TEMA 1130), em que se
decidiu pertencer aos municipios, aos Estados e ao Distrito Federal a titularidade das receitas
arrecadadas a titulo de imposto de renda retido na fonte incidente sabre valores pagos por eles,
suas autarquias e fundagdes, a pessoas fisicas ou juridicas contratadas para a prestacdo de bens
ou servigos, em cumprimento ao disposto no art. 157, I da Constituicao Federal;

6.4.2. Considerando as recomendagdes contidas no Parecer Juridico n® 16.457/2022,
expedido pela Advocacia Geral do Estado de Minas Gerais - AGE/MG;

6.4.3. Considerando o disposto na Instrugdo Normativa n° 1.234, de 11 de janeiro de
2012, expedida pela Receita Federal do Brasil, e alteragdes;

6.4.4. As unidades gestoras de orcamento e finangas da administragdo publica direta,
autarquica e fundacional do Estado de Minas Gerais, ao efetuarem pagamento a pessoa fisica
ou juridica pelo fornecimento de bens ou prestagdo de servigos em geral, ficam obrigadas a
procederem com a retengdo do Imposto de Renda (IR) com base na Instru¢do Normativa RFB
n°® 1.234, de 11 de janeiro de 2012, e alteragdes posteriores, observando:

6.4.4.1. Os valores retidos deverao ser recolhidos imediatamente ao Tesouro
Estadual - Secretaria de Estado de Fazenda - SEF/MG, por meio do Sistema Integrado de
Administragao Financeira (SIAFI/MQG);



7.1.

7.2.

6.44.2. As retengdes do I.R. deverdo ser efetuadas de forma imediata, sobre
qualquer forma de pagamento, inclusive os pagamentos antecipados por conta de
fornecimento de bens ou de prestacdo de servigos, para entrega futura, devendo ser
destacadas no corpo do documento fiscal, observando-se as aliquotas estabelecidas na
Instru¢do Normativa RFB n° 1234, de 11 de janeiro de 2012. Anexo I - TABELA DE
RETENCAO, disponivel em:
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?id Ato=37200;

6.44.3. A obrigacao de reten¢ao do I.R. alcangard todos os contratos vigentes,
relagdes de compras e pagamentos efetuados pelos 6rgaos e entidades, que deverdo
orientar seus prestadores de servicos e fornecedores de bens a emitirem as notas fiscais
em observancia as regras de retenc¢do, salvo as excegdes estabelecidas pela legislagao
tributaria;

6.4.4.4. As retengdes efetuadas serdo consideradas como antecipagdo do valor
devido pelos contribuintes e serdo objeto de deducdao, compensagdo ou restituigdo na
forma da legislagao especifica;

6.4.4.5. Configura obrigacdo do 6rgao/entidade cobrar a comprovagdo da situagao
especial para a ndo incidéncia, seja ela decorrente de enquadramento de imunidade,
isen¢do ou qualquer forma ou condi¢ao excepcional observada pela legislacao federal.

DA GESTAO DA CONTRATAGAO
Regras Gerais:

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial, conforme art. 115 da Lei

Federal n® 14.133, de 2021, e artigos 15 ¢ 16 do Decreto 48.587, de 2023.

7.1.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

7.1.3. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.1.4. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao
do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execug¢do do objeto, do plano complementar
de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das san¢des
aplicaveis, dentre outros.

7.1.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou
mais gestores e fiscais do contrato, representantes da Administra¢do especialmente designados
conforme requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelos
respectivos substitutos, conforme art. 117 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e art. 14 do
Decreto n® 48.587, de 2023.

7.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverao
ser observadas as disposi¢oes dos art. 155 a 163 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, a fim de
apurar a responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sangdes.

Da Fiscalizacido do Contrato

7.2.1. O fiscal do contrato prestard apoio técnico e operacional ao gestor do contrato
com informacgdes pertinentes as suas competéncias, nos termos do inciso I do art. 16 do

Decreto n° 48.587, de 2023.

7.2.1.1. Fica designado como Fiscal o servidor Eduardo de Souza Martinelli,
MASP 1626303-0, lotado na Unidade Administrativa



7.3.

UEMG/DIVINOPOLIS/COMPRAS, e em sua auséncia como fiscal suplente o servidor
Matheus Henrique Santos Canedo, MASP 1656903-0, lotado na Unidade Administrativa
UEMG/DIVINOPOLIS/COMPRAS, para acompanhar e fiscalizar como representante da
Administragdo, atendendo as exigéncias contidas no inciso III do art. 104 e §§ 1° e 2°, do
artigo 117 da Lei n°. 14.133 de 2021.

7.2.2. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao
das faltas ou dos defeitos observados, de acordo com o § 1°, art. 117 da Lei Federal n° 14.133,
de 2021, e inciso II do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.3. O fiscal do contrato emitird notificagdes para a corre¢do de rotinas ou de
qualquer inexatidao ou irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para a corre¢ao, nos
termos do inciso III do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.4. O fiscal do contrato informard a seus superiores € ao gestor do contrato, em
tempo habil para a adog¢ao das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia, conforme § 2°, art. 117 da Lei Federal n° 14.133,
de 2021, e inciso IV do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.5. O fiscal do contrato comunicara imediatamente ao gestor do contrato quaisquer
ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas estabelecidas, nos termos
do inciso V, do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.6. O fiscal do contrato fiscalizara a execu¢ao do contrato para que sejam cumpridas
as condigdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao,
com a conferéncia das notas fiscais ¢ das documentagdes exigidas para o pagamento e, apos o
ateste, que certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato, nos termos do
inciso VI, do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.7. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogacao contratual, nos termos do inciso VII, do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.8. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais, nos termos
do inciso VIII, do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.9. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a
responsabilidade do Contratado por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou
desconformidades havidas na execugdo do objeto, ai incluidas imperfei¢cdes de natureza técnica
ou aquelas provenientes de vicio redibitério, como tal definido pela lei civil.

Da Gestao do Contrato

7.3.1. O gestor do contrato orientara os fiscais de contrato no desempenho de suas
atribuigoes, nos termos do inciso I, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.1.1. Fica designada como gestora a servidora Camila Fernanda Costa e Cunha
Moraes Brandao, MASP 1487208-9, lotada na Unidade SEI
UEMG/DIVINOPOLIS/DIRETORIA e em sua auséncia como gestora suplente a
servidora Fernanda de Oliveira Bustamante, MASP 1489361-4, lotada na Unidade SEI
UEMG/DIVINOPOLIS/VICDIR, para acompanhar e fiscalizar como representante da
Administragdo, atendendo as exigéncias contidas no art. 15 do Decreto n° 48.587, de
2023.

7.3.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato ou terceiros contratados, das ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as
medidas adotadas, e informard a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia, nos termos do inciso II, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3.3. O gestor do contrato acompanhard a manuten¢ao das condi¢des de habilitagao
do contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, € anotara os problemas que



obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais, nos termos do inciso III, do art. 15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.3.4. O gestor do contrato coordenara a autuacdo da rotina de acompanhamento e de
fiscalizacdo do contrato, cujo historico de gerenciamento deverd conter todos os registros
formais da execugdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes
e das prorrogacdes contratuais, nos termos do inciso 1V, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de
2023.

7.3.5. O gestor do contrato coordenard os atos preparatorios relativos a instrugdo
processual e ao envio da documentagdo pertinente ao setor de contratos para formalizacdo da
celebracao de aditivos, prorrogagdes, reajustes, repactuagdes ou rescisdes contratuais, nos
termos do inciso V, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3.6. O gestor do contrato realizard o recebimento definitivo do objeto do contrato,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nos termos

do inciso VI, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3.7. O gestor do contrato elaborard o relatério final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragcdo, de que trata a alinea "d" do
inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, nos termos do inciso VII, do
art. 15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.3.8. O gestor do contrato tomara as providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
competente para tal, conforme o caso, nos termos do inciso VIII, do art. 15 do Decreto n°
48.587, de 2023.

7.4. Do Preposto

7.4.1. Nao sera necessaria a designagao de preposto pelo Contratado.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de
Licitagdo por valor, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II, da Lei Federal n® 14.133, de
2021, sob a forma eletronica, que culminard com a sele¢do da proposta de menor preco por lote,
conforme justificativa apresentada neste Termo de Referéncia e demais documentos constantes da
fase preparatoria.

8.2. A adogdo da dispensa de licitacao por valor justifica-se em razao de o objeto tratar de
prestagdo de servico comum, ndo continuado, de organizagdo e fornecimento de coffee break para
evento institucional especifico, observados o valor estimado da contratacdo, o limite legal aplicavel
as contratagdes de outros servigos e compras ¢ o valor a ser despendido durante toda a vigéncia
contratual, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

8.3. O critério de selecdo da proposta de menor preco por lote mostra-se adequado ao
objeto, uma vez que as especificagdes técnicas, quantitativos, condi¢des de execucdo, cardapio,
materiais, utensilios, vasilhames, toalhas, profissionais de apoio e demais obrigagdes necessarias a
prestagdo integral do servico encontram-se previamente definidos neste Termo de Referéncia,
permitindo a comparacdo objetiva das propostas apresentadas pelos fornecedores interessados.

8.4. Dos Critérios da Aceitabilidade da Proposta

8.4.1. A proposta comercial devera conter minimamente as seguintes informagoes:



8.5.

9.1.

8.4.1.1. Descricdo completa e detalhada do objeto e dos seus itens
individualizados;

8.4.1.2. Valor unitario dos itens e valor total para todo o periodo, incluidos as
despesas tais como: impostos, fretes, seguros, encargos sociais e fiscais e quaisquer
outras que incidirem sobre a prestagéo do servigo;

8.4.1.3. Validade da proposta de 60 (sessenta) dias contados da data de abertura
da sesséao publica;
8.4.1.4. Todos os precos ofertados deverdo ser apresentados em moeda corrente

nacional, em algarismos com duas casas decimais apds a virgula.

8.4.2. Caso a proposta e os documentos que a acompanham sejam assinados por
mandatario, deverdo ser encaminhados, também a procuracdo e copia da carteira de
identidade do mandatario subscritor.

8.4.2.1. O instrumento de procuragdo, devera ser apresentado em instrumento
publico (lavrado em Cartério) ou instrumento particular, com firma reconhecida em
Cartorioou por meio de assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em meio
eletrbnico, mediante certificado digital emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

8.4.3. Serao desclassificadas, de acordo com o art. 59 da Lei n® 14.133, de 2021, as

propostas que:
8.4.3.1. Contiverem vicios insanaveis;

8.4.3.2. Nao obedecerem as especificacbes técnicas pormenorizadas no
instrumento convocatorio;

8.4.3.3. Apresentarem pregos inexequiveis ou permanecerem acima do orgamento
estimado para a contratagao;

8.4.3.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administragéo;

8.4.3.5. Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do
instrumento convocatério, desde que insanavel.

Da Prova de Conceito (PoC):

8.5.1. Nao sera exigida a apresentagdo de prova de conceito nesta contratacao.

DA HABILITACAO

Habilitaciao Juridica:
9.1.1. Documento de identificagcdo, com foto, do responséavel pela(s) assinatura(s) da(s)
Proposta(s) Comercial(is).
9.1.2. Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual.
9.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragdes posteriores ou

instrumento consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de
sociedades empresarias, cooperativas ou empresas individuais de responsabilidade limitada e,
no caso de sociedade de a¢des, acompanhado de documentos de elei¢do ou designagdo de seus
administradores.

9.1.4. Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas
em se tratando de sociedade nao empresaria, acompanhado de prova da diretoria em



9.2.

9.3.

9.4.

exercicio.

9.1.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais.

9.1.6. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista:

9.2.1. Inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ)
9.2.2. Inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e municipal, se houver, relativo

ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual.

9.2.3. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.2.3.1. A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a
Fazenda Nacional serd efetuada mediante apresentagdo de certidio expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, referente a todos os tributos
federais e a Divida Ativa da Unido — DAU por elas administrados, bem como das
contribui¢des previdencidrias e de terceiros.

9.2.3.2. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais
e/ou municipais objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a
apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

9.2.4. Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de
Garantia por Tempo de Servico -FGTS.

9.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perantea Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos
da Lei Federal n° 12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.2.6. Comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista devera ser efetuada mediante a
apresentacao das competentes certidoes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de
negativas.

Qualificagdo Econdémico-Financeira:

9.3.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor, emitida nos tltimos 06 (seis) meses.

Da Qualificagao Técnico-Operacional e Técnico Profissional

9.4.1. Declaragao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e
das condig¢des locais para o cumprimento das obrigacdes objeto desta contratagao.

9.4.2. A declaragdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades da contratagao.

9.4.3. Nao sera exigido registro ou inscricdo da empresa em entidade profissional
especifica, tendo em vista que, para o objeto em questdao, ndo ha indicacdo de determinacao
legal que vincule a prestacdo do servico de organizacdo e fornecimento de coffee break a
inscri¢ao em conselho de fiscalizacao profissional para fins de habilitagao.

94.4. Para o lote unico deverd ser apresentada comprovagdo de aptidio para a
prestagdo de servicos similares, de complexidade operacional equivalente ou superior ao objeto
desta contratagdo, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas



juridicas de direito publico ou privado, bem como documentos comprobatorios emitidos na
forma do § 3° do art. 88 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, atendendo ao quantitativo minimo
de 30% (trinta por cento) das quantidades apresentadas no subitem 1.1 do Termo de
Referéncia, ou seja, comprovacdo de fornecimento de coffee break, buffet, coquetel, lanche
para evento ou servigo similar para, no minimo, 60 pessoas, conforme § 2° do art. 67 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

94.5. Para atendimento do quantitativo indicado acima, ¢ admitido o somatério de
diferentes atestados, podendo ser de periodos concomitantes, desde que compativeis com as
caracteristicas do objeto da contratagao.

9.4.6. Os atestados deverao conter:
Nome empresarial e dados de identificagdo da institui¢cao emitente, incluindo CNPJ, endereco e
contato;

Local e data de emissdo;
Nome e assinatura do responsavel pela veracidade das informacdes;
Periodo de execuc¢do da atividade e quantitativo do objeto prestado.

94.7. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administrag¢do, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9.4.8. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

9.4.9. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a
inidoneidade da entidade emissora.

10. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES.
10.1. Do Contratante:
10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
presente Termo de Referéncia, o contrato ou documento que o substitua e seus anexos.
10.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.
10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no

objeto prestado, para que seja por ele reparado, corrigido, removido, reconstruido ou substituido, no total
ou em parte, as suas expensas.

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, atestar nas notas fiscais/faturas da efetiva
prestagdo do servigo, objeto deste Termo de Referéncia.

10.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os os servicos prestados, quando em desacordo com as
especificagdes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do
Contratado.

10.1.6. Comunicar o Contratado para emissdo de nota fiscal pertinente a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia parcial sobre a
execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei1 Federal n°
14.133, de 2021.

10.1.7. Solicitar o reparo, a corre¢do, a remog¢ao ou a substituicdo dos materiais em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregoes.

10.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a parcela do servigo prestado,
no prazo, forma e condig¢des estabelecidos no presente Termo de Referéncia.

10.1.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado
durante a execucdo do contrato ou documento que o substitua.



10.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a
execugdo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de
nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

10.1.10.1. A Administragdo terd o prazo de até 30 (trinta) dias corridos a contar da data do
protocolo do requerimento, tratado no item 10.1.10, para decidir e admitir a prorroga¢do motivada
por igual periodo, conforme art. 123, Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo Contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos.

10.1.12. Aplicar ao Contratado as sangdes legais e regulamentares.

10.1.13. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios por meio
dos documentos pertinentes.

10.1.14. Disponibilizar local adequado para a realizagao do servigo.

10.1.15. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado

com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10.1.16. Informar previamente a contratada o local exato de realiza¢ao do servigo, o horario previsto
para inicio do coffee break, o horario autorizado para acesso ao espago, o ponto de descarregamento e as
orientagdes necessarias para montagem, circulacao, organizagdo e desmontagem dos itens.

10.1.17. Disponibilizar, no local do evento, 04 mesas para apoio & montagem do coffee break, com
medidas aproximadas de 2,40m x 0,75m, 2,20m x 0,75m, 2,00m x 0,75m e 2,10m x 0,75m, cabendo a
contratada o fornecimento das toalhas, utensilios, vasilhames, materiais de apoio e demais itens
necessarios a execucao do servigo.

10.1.18. Aprovar, quando aplicavel, as opgdes de sabores apresentadas pela contratada para sucos,
sanduiches frios e mini torta doce, observadas as especificagdes minimas previstas neste Termo de
Referéncia e a compatibilidade com a natureza institucional do evento.

10.1.19. Realizar, por meio do fiscal ou servidor designado, a conferéncia prévia da montagem do
coffee break, dos alimentos, bebidas, utensilios, toalhas, vasilhames, materiais e profissionais
disponibilizados, comunicando imediatamente a contratada eventuais inadequagdes verificadas antes ou
durante a execugao do servigo.

10.1.20. Indicar servidor responsavel pelo acompanhamento da execug¢do no local do evento, a fim
de orientar a contratada quanto ao posicionamento das mesas, preservacao do espaco fisico, horarios, fluxo
de convidados e demais providéncias necessarias a compatibilizagdo do servigo com a programagao
institucional.

10.1.21. Comunicar a contratada, com antecedéncia razoavel, eventual altera¢ao de horario, local de
montagem ou orientagdo operacional relacionada ao evento, desde que ndo implique alteracao substancial
do objeto contratado ou prejuizo a adequada execugdo do servigo.

10.2. Do Contratado:

10.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste instrumento e seus anexos,
nas quantidades, prazos e condigdes pactuadas, assumindo exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto.

10.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de
Defesa do Consumidor, Lei Federal n° 8.078, de 1990.
10.2.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a

data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao.

10.2.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior, conforme Inciso II, art. 137 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e inciso III, art. 16 do Decreto n°
48.587, de 2023, e prestar todo esclarecimento ou informacgao por eles solicitados.

10.2.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,



no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes de sua execugdo ou dos materiais nela empregados.

10.2.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos.

10.2.7. Arcar com os descontos nos pagamentos ou garantia, se for o caso, do valor correspondente
aos danos sofridos, devidamente comprovados.

10.2.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.2.9. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e pagamento;

10.2.10. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos servigos prestados, dentro
dos padrdes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme previsto na
legislagao em vigor e na forma exigida neste Termo de Referéncia.

10.2.11. Manter, durante toda a execug¢do do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢gdes de habilitacao e qualificagao exigidas na contratagao.

10.2.12. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdencidrias,
fiscais, comerciais ¢ as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante e ndo onerara o objeto do contrato.

10.2.13. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto contratual.

10.2.14. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

10.2.15. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

10.2.16. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas em outras normas especificas, conforme art. 116 da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

10.2.16.1. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando solicitado
pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas,
conforme paragrafo unico, art. 116 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.2.17. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.
10.2.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no inciso II, alinea “d”, art. 124
da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.2.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante.

10.2.20. Alocar os empregados necessarios, com habilitacao e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das cldusulas deste documento, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa
técnica e a legislacdo de regéncia.

10.2.21. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n® 13.709, de



2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por forga da
execug¢ao do objeto contratado.

10.2.22. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugdao do objeto
e nas melhores condig¢des de seguranca, higiene e disciplina.

10.2.23. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

10.2.24. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10.2.25. Executar integralmente o servigo de organizagao e fornecimento de coffee break, conforme
cardapio, quantitativo, prazo, local, condi¢des de execucdo e demais especificacdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, para atendimento ao publico estimado de 200 pessoas no evento de Entrega de
Titulo de Doutora Honoris Causa a Adélia Prado, na UEMG — Unidade Divinoépolis.

10.2.26. Fornecer todos os alimentos, bebidas, utensilios, vasilhames, toalhas, materiais de apoio,
equipamentos, recipientes, gelo, garrafas térmicas, jarras, bandejas, profissionais de atendimento,
transporte, descarregamento, montagem, organizacdao, reposicao, desmontagem, retirada dos itens e
demais providéncias necessarias a perfeita execucao do objeto, sem 6nus adicional para a Administracao.

10.2.27. Apresentar previamente a Administragdo, quando aplicavel, as opgdes de sabores dos
sucos, dos sanduiches frios e da mini torta doce, para aprovacdo da UEMG — Unidade Divinépolis antes
da execugao do servico, observadas as especificacdes minimas previstas neste Termo de Referéncia.

10.2.28. Nao alterar o cardapio aprovado pela Administragdo, salvo por motivo de for¢a maior ou
caso fortuito devidamente justificado e mediante autorizacdo prévia do Contratante, desde que a alteragdo
ndo implique prejuizo ao prego, a qualidade, as caracteristicas do objeto, a pontualidade do fornecimento
ou a adequada realizacao do evento.

10.2.29. Fornecer alimentos e bebidas em quantidade suficiente para atendimento adequado ao
publico estimado de 200 pessoas, observada a duragdo aproximada de 01 hora do coffee break, a natureza
institucional do evento e o formato de recepgdo sem lugares destinados a refeicio sentada.

10.2.30. Garantir que todos os géneros alimenticios, condimentos e demais componentes utilizados
na elaboragcdo do coffee break sejam de primeira qualidade, estejam dentro do prazo de validade, em
perfeitas condi¢des de conservagdo, higiene e apresentacdo, preferencialmente preparados no dia do
consumo.

10.2.31. Observar rigorosamente as normas sanitarias aplicaveis e as boas praticas de manipulagao,
preparo, armazenamento, acondicionamento, transporte e fornecimento de alimentos e bebidas, adotando
medidas necessarias para evitar contaminacao, deterioracdo, perecimento, alteracdo de temperatura, odor,
sabor, textura ou apresentacao.

10.2.32. Transportar os alimentos, bebidas, utensilios e materiais em veiculo apropriado, limpo,
higienizado e compativel com a natureza dos produtos transportados, garantindo a preservagao da
qualidade, da seguranca alimentar e das condi¢des adequadas de consumo.

10.2.33. Fornecer os alimentos prontos para consumo, devidamente acondicionados e apresentados
em bandejas, recipientes, vasilhames ou estruturas adequadas, observadas as condigdes de higiene,
segurancga, conservagao e apresentagdo compativeis com evento institucional.

10.2.34. Providenciar os equipamentos, recipientes e condi¢cdes necessdrias para que as bebidas e
alimentos sejam servidos em temperatura adequada ao consumo, incluindo a manutengao de agua e sucos
gelados, café¢ em garrafas térmicas limpas e adequadas, e alimentos pereciveis em condigdes apropriadas
de conservacgao.

10.2.35. Fornecer copos para dgua e sucos, xicaras com pires para café em vidro ou porcelana,
colheres de café, agucar em saché, adogante em saché, guardanapos de papel, jarras de vidro, bandejas,
vasilhames, recipientes para gelo e bebidas, gelo em escamas, faca de cozinha, forro de linho para bandeja,



panos, garrafas térmicas e demais utensilios e materiais indispensaveis a perfeita execugao do servigo.

10.2.36. Fornecer toalhas de mesa em gorgorao branco, em quantidade e dimensdes suficientes para
cobrir integralmente as 04 mesas disponibilizadas pela UEMG — Unidade Divinopolis, com sobra de
tecido na parte frontal e nas laterais, devendo as toalhas estar limpas, passadas, em bom estado de
conservagdo e compativeis com a solenidade.

10.2.37. Disponibilizar 02 gargons para atuagdo durante todo o periodo de execugdao do servigo,
incumbidos do atendimento e auxilio aos convidados, reposicdo de alimentos e bebidas, organizacdao da
mesa, recolhimento de itens utilizados quando necessario e manutengdao da adequada apresentacdo do
coffee break.

10.2.38. Garantir que os profissionais disponibilizados estejam devidamente orientados, com
vestimenta compativel com a natureza institucional do evento, preferencialmente uniformizados e
identificados, mantendo postura cordial, discreta, organizada e adequada ao ambiente académico e solene.

10.2.39. Realizar a montagem e organizagdo dos alimentos, bebidas, utensilios, vasilhames, toalhas
e demais materiais no local do evento com antecedéncia minima de 60 minutos do horario previsto para
inicio do coffee break, ou em prazo superior definido pela Administragdo, de modo a permitir conferéncia
prévia e eventuais ajustes.

10.2.40. Substituir, corrigir ou complementar imediatamente, as suas expensas, alimentos, bebidas,
utensilios, vasilhames, toalhas, materiais, equipamentos ou quaisquer itens que estejam em desacordo com
as especificagdes, em quantidade insuficiente, em mas condi¢des de higiene, conservagdo ou apresentagao,
ou que comprometam a execucao adequada do servigo.

10.2.41. Coletar ¢ manter, em suas dependéncias, amostras aleatorias dos alimentos preparados,
devidamente acondicionadas em recipientes esterilizados, lacrados e identificados com o tipo de alimento,
data e identificacdao do evento/contratante, mantendo-as sob refrigeracdo apropriada pelo prazo minimo de
72 horas, para eventuais analises laboratoriais, especialmente em caso de suspeita de doenca transmitida
por alimentos.

10.2.42. Responsabilizar-se pela limpeza relacionada diretamente a execucao do servico, incluindo a
organizagdo do espago utilizado, recolhimento de residuos gerados pela montagem, atendimento e
desmontagem, bem como retirada de seus utensilios, vasilhames, materiais, equipamentos e demais
pertences ao final do evento.

10.2.43. Adotar praticas de sustentabilidade na execucdo do servigo, incluindo uso racional de
materiais, redu¢ao de desperdicios, adequada destinagcdo dos residuos gerados e priorizacao de utensilios
reutilizdveis sempre que compativel com a seguranca alimentar, higiene, qualidade e apresentacdo do
Servigo.

10.2.44. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados ao espago fisico, mobilidrio,
equipamentos, bens publicos, servidores, convidados ou terceiros em razao de a¢do ou omissdo de seus
empregados, prepostos, fornecedores ou representantes durante a execugdo do servigo.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021, o
contratado que:
11.1.1. Der causa a inexecugao parcial da contratagao;
11.1.2. Der causa a inexecucdo parcial da contratagdo que cause grave dano a
Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
11.1.3. Der causa a inexecugdo total da contratagao;
11.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
11.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
11.1.6. Nao celebrar o contrato ou n3o entregar a documentacdo exigida para a

contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;



11.1.7. Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

11.1.8. Apresentar documentagao falsa ou prestar declaracgdo falsa durante a contratagao
e execugao do contrato;

11.1.9. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucao da contratacao;
11.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;
11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846, de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancoes:

11.2.1. Adverténcia - quando o contratado der causa a inexecu¢do parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, conforme disposto no §2°,
art. 156 da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas
nos subitens 11.1.2 a 11.1.7, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave, conforme disposto no § 4°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

11.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as
condutas descritas nos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos subitens 12.1.2 a 12.1.7, que
justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave, conforme disposto no §5°, art. 156, da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021).

11.2.4. Multa:

11.2.4.1. Moratoria de 0,5% (zero virgula cinco) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

11.3. As sangdes previstas nos subitens 11.2.1, 11.2.2 e 11.2.3 poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa, conforme disposto no §7°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, conforme §8°, art. 156,
da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.5. A aplicacdo das sangdes previstas neste documento ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparagao integral do dano causado ao Contratante, conforme disposto no §9°, art. 156,
da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.6. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimac¢do, conforme disposto no art. 157, da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021.

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobran¢a judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicag¢do enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicagao das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Em observancia ao disposto no §1°, art. 156, da Lei n°® 14.133, de 2021, na aplicagao
das sangoes serdo considerados:

11.9.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
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11.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

11.9.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos o6rgaos de controle.

11.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei Federal n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos no art. 159 da
referida Lei de Licitagoes.

11.11. A personalidade juridica do Fornecedor podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste documento ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancoes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes
de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia, conforme disposto no art. 160, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

11.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal,
conforme art. 161, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei Federal n® 14.133, de
2021.

11.14. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes do mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e serd tornado publico apos o
julgamento das propostas., visando o principio da busca pela proposta mais vantajosa para a
administracao publica e a economicidade nas contratacdes publicas.

ADEQUACAO ORGCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta da dotacdo
or¢amentaria do orcamento em vigor, aprovado pela Lei n° 24.678, de 17 de janeiro de 2024.

13.1.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotacdo: [inserir a dotagdo
orcamentaria].

Eduardo de Souza Martinelli

Masp: 1626303-0



Camila Fernanda Costa e Cunha Moraes Brandao

Diretora Académica da Unidade de Divindpolis
Masp: 1487208-9

ANEXO I

Prestacao de servigo de coffee break para até 200 participantes, incluindo
fornecimento de alimentos, bebidas, utensilios, mobiliario e equipe de apoio,
conforme especificagdes, exigéncias e quantidades estabelecidas.

Ao enviar o orgamento, utilizar das informagdes abaixo e em anexo.

ltem Qtde. U.F. Descri¢ao do item
Coffee break com om
opcoes conforme anexo |
Data: 01/07/2026

01 200 UN

Horario: a ser definido pela
Administragao

Local: a definir na cidade de
Divinépolis

Endereco de entrega e prestagao
do servigo:

A prestacao dos servigos
devera ser feita nos locais, e
conforme especificacdes
abaixo:

LOCAL: a definir no
municipio de Divinopolis

Servigo de coffee break para
até 200 participantes

ESPECIFICACAO DETALHADA DOS ITENS

OPCAO

ITEM

DESCRICAO

Doces

Mini Mini brownie fresco, em por¢ao individual, com boa apresentagdo, textura
brownie adequada e condic¢des apropriadas de conservacao e consumo. Peso minimo por
unidade: 30 gramas. Quantidade minima por pessoa: 02 unidades.




Mini torta doce individual, no sabor limdo ou maracuj4, fresca, com boa

Mini torta apresentacao, textura adequada e condi¢des apropriadas de conservagao e
doce consumo. Peso minimo por unidade: 40 gramas. Quantidade minima por pessoa:
02 unidades.
_ Pao de queijo tipo coquetel, fresco, macio, em boas condi¢gdes de conservacao,
Péo de apresentagio e consumo. Peso minimo por unidade: 30 gramas. Quantidade
queijo tipo minima por pessoa: 03 unidades.
coquetel
02 tipos de sanduiches frios pequenos, proprios para consumo manual em
Salgados evento de recep¢do, considerando que ndo havera lugares destinados a refei¢do
sentada. Poderao ser utilizados paes tipo francés, pao de forma, pao de leite,
Mini mini croissant, pﬁo‘ com gergelim ou eguivalfentes, com rech?ios como franAgo
sanduiche desﬁado com requeljao,'presunto e queijo, peito de peru, queijo brgnco, paté de
ricota, atum com maionese, tomate, alface ou combinagdes equivalentes,
mediante aprovagao prévia da Administra¢do. Peso minimo por unidade: 40
gramas. Quantidade minima por pessoa: 02 unidades, preferencialmente
contemplando as duas opc¢des de sanduiche.
Agua Agua natural, sem gés,‘ propria para consumo, (’lisponibilizada nas opgoes gelada
mineral eem j[emperatura ambiente, durante todo o periodo do cqffee break. Quantldade
. minima total por pessoa: 300 ml, devendo haver fornecimento suficiente para
sem gas . L .
atendimento ao publico estimado de 200 pessoas.
Suco natural de primeira linha, sem conservantes, nos sabores laranja, maca,
Suco de manga, goiaba ou uva. Referéncia: Del Valle (linha 100% suco), Do Bem,
fruta Natural One ou Suvalan.
natural ou ) .
Bebidas | de polpa Quantidade minima por pessoa: 300 (trezentos) ml
de frutas
Café pronto para consumo, servido quente, em garrafas térmicas limpas,
higienizadas e adequadas, devidamente identificadas quanto ao contetido.
Café sem Deverdo ser disponibilizadas as op¢des com aglcar e sem aglcar,
aglicar acompanhadas de acucar e adogante em sachés. Quantidade minima total por

pessoa: 100 ml.

ANEXO | - CARDAPIO, MATERIAIS E CONDICOES DE EXECUCAO DO COFFEE BREAK

Evento: Entrega de Titulo de Doutora Honoris Causa a Adélia Prado

Local: UEMG — Unidade Divinopolis

Data: 01/07/2026

Duragao estimada do servigo: 01 hora

Publico estimado: 200 pessoas

1. Doces




e Mini brownie

Mini brownie fresco, em porc¢ao individual, com boa apresentagdo, textura adequada e condi¢des apropriadas
de conservacdo e consumo.

Quantidade minima por pessoa: 02 unidades.
Peso minimo por unidade: 30 gramas.
e Mini torta doce

Mini torta doce individual, no sabor limdo ou maracujd, fresca, com boa apresentacado, textura adequada e
condigdes apropriadas de conservacao e consumo.

Quantidade minima por pessoa: 02 unidades.

Peso minimo por unidade: 40 gramas.

2. Salgados

e Pao de queijo tipo coquetel
Pao de queijo tipo coquetel, fresco, macio, em boas condi¢gdes de conservacao, apresentacdo € consumo.
Quantidade minima por pessoa: 03 unidades.
Peso minimo por unidade: 30 gramas.

e Mini sanduiches frios

Deverao ser fornecidos 02 tipos de mini sanduiches frios, proprios para consumo manual em evento de
recepgao, considerando que nao havera lugares destinados a refeigcdo sentada.

Opgodes de paes: pao francés, pao francés com gergelim, pao de forma, pao de leite, mini croissant ou
equivalente.

Opgoes de recheios: frango desfiado com requeijdo e alface; presunto e queijo; peito de peru com queijo
branco; atum com maionese ¢ alface; paté de ricota com tomate e alface; ou outras combinagdes equivalentes,
mediante aprovagao prévia da Administragao.

Quantidade minima por pessoa: 02 unidades, preferencialmente contemplando as duas opgdes de sanduiche.

Peso minimo por unidade: 40 gramas.

3. Bebidas
e Agua natural gelada
Agua natural, sem gas, propria para consumo, servida gelada durante o periodo do coffee break.

Quantidade minima por pessoa: 300 ml, considerada em conjunto com a dgua natural em temperatura
ambiente, devendo haver fornecimento suficiente para atendimento ao publico estimado.

e Agua natural em temperatura ambiente

Agua natural, sem gas, propria para consumo, servida em temperatura ambiente durante o periodo do coffee



break.

Quantidade minima por pessoa: 300 ml, considerada em conjunto com a dgua natural gelada, devendo haver
fornecimento suficiente para atendimento ao publico estimado.

e (Café com agtcar

Café pronto para consumo, servido quente, em garrafas térmicas limpas, higienizadas e adequadas,
devidamente identificadas quanto ao conteudo.

Quantidade minima por pessoa: 100 ml, considerada em conjunto com o café sem acucar.
e (afé sem agucar

Café pronto para consumo, servido quente, em garrafas térmicas limpas, higienizadas e adequadas,
devidamente identificadas quanto ao conteudo, acompanhado de agtcar e adogante em sachés.

Quantidade minima por pessoa: 100 ml, considerada em conjunto com o café com agucar.
e Suco de frutas 01
e Suco de frutas 02

Suco natural de primeira linha, sem conservantes, nos sabores laranja, mag¢a, manga, goiaba ou uva.
Referéncia: Del Valle (linha 100% suco), Do Bem, Natural One ou Suvalan.

Quantidade minima por pessoa: 300 (trezentos) ml

4. Materiais, utensilios e itens de apoio

A contratada devera fornecer todos os materiais, utensilios, vasilhames e itens de apoio necessarios a perfeita
execucao do servico, incluindo, no minimo:

Copos para agua e sucos;

Xicaras com pires para café, em vidro ou porcelana;

Colheres de café;

Acucar em saché;

Adocante em saché;

Guardanapos de papel;

Jarras de vidro para agua e sucos;

Garrafas térmicas para cafg;

Bandejas;

Vasilhames;

Recipientes adequados para gelo e bebidas;

Gelo em escamas;

Faca de cozinha;

Forro de linho para bandeja;

Panos;

Recipientes para acondicionamento, exposi¢ao e servico dos alimentos;
Demais materiais indispensaveis a perfeita execugao do coffee break.

Os utensilios, recipientes, bandejas, xicaras, pires, copos, jarras, garrafas térmicas, vasilhames e demais
materiais utilizados deverao estar limpos, higienizados, integros, seguros para uso, em bom estado de
conservagao e compativeis com a natureza institucional do evento.



5. Profissionais

A contratada devera disponibilizar 02 gargons para atuacao durante todo o periodo de execucao do servigo,
cabendo a esses profissionais realizar o atendimento e auxilio aos convidados, a reposi¢do de alimentos e
bebidas, a organizagdo da mesa, o recolhimento de itens utilizados quando necessario e a manutencao da
adequada apresentacao do coffee break.

Os profissionais deverdo apresentar postura compativel com ambiente académico e institucional, vestimenta
adequada, cordialidade, discri¢ao e organizacao.

6. Mesas e toalhas

A UEMG - Unidade Divinopolis disponibilizara, no local do evento, 04 mesas para apoio a montagem do
coffee break, com medidas aproximadas de:

2,40m x 0,75m:;
2,20m x 0,75m;
2,00m x 0,75m;
2,10m x 0,75m.

A contratada devera fornecer toalhas de mesa em gorgordo branco, limpas, passadas e em bom estado de
conservagao, em quantidade e dimensoes suficientes para cobrir integralmente as mesas disponibilizadas, com
sobra de tecido na parte frontal e nas laterais.

7. Condig¢des gerais

Todos os alimentos e bebidas deverao ser fornecidos prontos para consumo, em quantidade suficiente para
atendimento ao publico estimado de 200 pessoas, observadas as condi¢des de higiene, conservagao,
apresentacdo e seguranga alimentar.

Os alimentos deverdo ser preparados preferencialmente no dia do consumo e transportados em condigdes
adequadas, de modo a preservar sua qualidade, integridade e seguranca.

A contratada devera organizar os alimentos, bebidas, utensilios, toalhas e materiais no local do evento com
antecedéncia minima de 60 minutos do horario previsto para inicio do coffee break, ou em prazo superior
caso definido pela Administragao.

A contratada sera responsavel por transporte, descarregamento, montagem, organizagao, reposi¢ao,
atendimento, desmontagem, retirada de seus materiais, limpeza relacionada diretamente a execucao do
servico, mao de obra, encargos, tributos e demais custos diretos e indiretos necessarios a plena execugao do
objeto.

‘ eil Documento assinado eletronicamente por Eduardo De Souza Martinelli, Analista Universitario, em
_;ginm;. L‘ily 08/06/2026, as 18:17, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto

eletrbnica n° 47.222, de 26 de '|ulh0 de 2017.

Documento assinado eletronicamente por Camila Fernanda Costa e Cunha Moraes Brandao , Diretor
(a), em 08/06/2026, as 18:32, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do

Decreto n° 47.222, de 26 de julho de 2017 .
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