UNIVERSIDADE ﬁ l.l-

DO ESTADO DE MINAS GERAIS UEMG h 4

FACULDADE DE EDUCACAD c".\pw
MANUAL DO ALUNO E DA ALUNA DO CURSO DE PEDAGOGIA (PRESENCIAL)

2021/1°

Prezados alunos e prezadas alunas, sejam bem-vindos e bem-vindas!
Com o distanciamento social que a pandemia da COVID-19 nos exige nesse momento
e com o ensino remoto emergencial, sabemos que a comunicagao precisa ser a mais
acertada possivel e, visando minimizar as dificuldades de localizagdo das informagdes
e de auxilia-los nesse processo, decidimos fazer este manual com perguntas e
respostas que poderao facilitar sua vida académica.
Ao final das perguntas deixaremos os contatos de cada um dos setores da faculdade.
Guarde este guia e utilize-o durante todo o semestre!
Faga contato sempre que precisar!
Abracgos,

Coordenacao de curso e Secretaria Académica

- Como acesso ao WebGiz?

Para acessar o sistema académico, va ao site da UEMG (www.uemg.br). Em seguida,
va a Acesso Rapido | WebGiz - Aluno. O seu usuario é a sua matricula (ou Registro
Académico — RA) que consta em seu comprovante. A sua senha inicial padrao é a sua
data de nascimento sob o formato ddmmaaaaa.

ALTERAR SENHA

Para entrar nessa op¢éo, acesse

Dados Pessoais | Alterar Senha.

- Alterar Senha

Digite a senha atual, adicione a nova senha em Nova senha e em Confirmagao.

Clique em Alterar para confirmar a alteragdo da senha.

|=C.;;;:,|.n.';.|n.:-:3,;Jui.';-."" -||

Senha atual:
Houva senha;
ConfirmatHo:

| Altarar
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- Como fago para verificar se todos os meus documentos foram entregues
na Secretaria?

Verifigue se todos os documentos de matricula foram entregues corretamente na

Secretaria Académica. Va ao menu Académico | Relagao de Documentos.

- Vfizualizar Conteddo Minstrado / Tarefa
Extra

- Motas/Frequéncia

- Grafico Aluno x Turma

- ‘Bvaliacies Fernlares

- Histérico Resumido

- Plaro de Estudo

- Download de Arguivas

- Atividades Complementsrss
— Rl de documantos

- Agenda de Avaliacies
- Entrege de atividades

Sera exibida uma lista dos documentos entregues e o status de entrega.

01 FOTOS 3X9 RECENTE (recebido em 15/06/2015)

(CERTIDAC DE NASCIMENTO DU CASAMENTD (recebido sm 19/06/2015)
HISTORICO DO ENSING MEDIO {recebida em 13/05/2015)

CARTEIRA DE [IDENTIDADE CU EQUIVALENTE I:recél::ido ermn 18/05/2015)
DECLARACAD DE SITUACED ACADEMICA (FORMULARIC FAE/CBH/UEMG) (recel
CERTIFICADO DE CONCLUSAD DO ENSING MEDIO OU CURSQ EQUIVALENTE (r
CPF QU CIC (recebids em 19/06/2015)

THULO DE ELEITOR /DU COMPROVANTE DE QUITACAD COM AS GBRIGACOES

« Providencie a entrega dos documesntos pendentes na instituico de ensing o qui

- Como fago para visualizar as minhas notas e frequéncia no WebGiz?

Para visualizar as suas notas e frequéncia, no WebGiz, acesse o menuAcadémico |

Notas/Frequéncia.

| [ -1 Académico

- Visuslizar Conteldo Ministrado [/
Tarefa Extra
- Plotas/Frequéncia
- Grafico Alung x Turma
- Bvaliaches Ezonlares
~Histarico Resumida
.~ Plano-de Estudo
. - Download de Arquives

Serao exibidas todas as notas, faltas e resultados das disciplinas matriculadas, além
de sua situacdo académica. Ao clicar nota ou falta atribuida, vocé tera acesso aos
detalhes da informacao.
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- Como fago para retirar meu Comprovante de Matricula on-line?

Acesse 0 WebGiz, va ao menu Matricula | Comprovante — Solicitagao de Matricula.

[ - ] Matricula Onlin=

- Solicitacdo de matricula

= Comprovante = Salicitacio de Matmioula

Em seguida, clique em imprimir para preparar o documento para impressao. Configure

em seu navegador as margens de impressao.

Quarta-Feira
Presquisa em Educagio 2 2PED2C Tarde 12300 23:13150
13:50 25 1440
PPF: Atividade de Integracdo » SPEDIC Tarde I-BI—LEEE::-SFIE;':“SG

Pedagdgica 13:50 as 1444

®1m|uimi|:

- Como fago para retirar meu Historico on-line?

Acesse 0 WebGiz, va ao menu Académico | Histérico Resumido.

[ - 1 Académico

- Vizualizar Conteddo Ministrado /
Tarefa Extra
- Notas/Frequéncia
- Grafico Alung x Turma
- Avaliagdes Escolares
- Plario de Estudo
- Download de Arguivos

Clique no botao imprimir para preparar o documento para impressao.

VTSR ren WeEaw |
Hitag i 1 EMDIRELTO P CEXIL 5

Ane  Semestre :-!::J: Disciplina ,:;ff:,rniu';f,ﬂ,' SitungEo Final
2006 1 1 40 3 85 hpravads
06 1 1 B b N Apratadn
2008 1 1 &8 o g0 Apovads
006 = i Bl o g2 Aprevado
006 1 1 2 g &8 Morevade
2008 1 1 &l 4 7.0 Aprovade
2006 1 1 METODOLOGEA DX ESTUDL 6 o &4 Aprovade
2006 2 2 OEEEITSCIVIL T CERALY &0 3 75 fprevado
2008 2 2 ORFITO CONSTITUCROMAL T L] 3 L0 & provads
L0086 3 z ETICA GERAL 0 o T Bprovade
2006 2 2 LINGUAGEM E ARGUMENTACIES R iDICAS &0 o 4 Aorsvads
06 ¥ & SCTIGOGIA GERAL an [ 7,7 Aprarado
ang 2 2 TEORIA GERAL OO EETADS &8 § T Apravads
007 1 3 DEEITE CIVILIL L) L ] 7.4 Aprovade
07 ] 3 DIREITD CONSTTTUCIONAL 11 &0 ¥ 0 Aprevade.
2007 1 3 OIREITS BEMAL | &l a EN Aprovads
Zoar 1 3 FILVSOFIR DO CIRELTO L : #.3  Aorovado

Db eerwaties

Esse decamente nie posssl nenfum veler ogal,
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- Como fago minha renovag¢ao de matricula on-line?

Destinada a(o)s alunos(as) veteranos regulares ou que possuam até 3 disciplinas
pendentes — Resolugdo COEPE N° 66/2008.

Va ao menu Matricula | Solicitagdo de Matricula.

[ - ] Matricula Onlina

- Comprovante - Solicitacio de Matricua

Atualize seus dados cadastrais e clique em Confirmar.
méedio:

uver novidades em aulzs, avaliacdes, notas, faltas e arquives.

#ema quandn houver novidades em anlas, avaliacfies, notas, faltas r armquivos.

Contirmar |

Aguarde o carregamento das disciplinas.

Clique em Adicionar as disciplinas obrigatdrias previamente selecionadas.

Confira no quadro de Disciplinas Matriculadas se foram adicionadas todas as

disciplinas previstas para o periodo. Consulte a Estrutura Curricular do Curso de

Pedagogia da Faculdade de Educacgao disponivel no site da UEMG.

I" pisciptina m
I INTRODUGAG AO DIREITO 1 80
[T HIsTERIA DO DIREITO 40
" economia poLITICA 40
T TEORIA POLITICA 80
I7 FILOSOFLA GERAL 40

Cligue no botao Confirmar Matricula no final da pagina. Confira o quadro de

Disciplinas Matriculadas.

Cursas a0r42

Hscplinas Twrna SEMENTHE Carga Fordria
NTROSUTA A0 DUELTO | DIREYISEM 1 L

0O BIRETG DR LEEM 4
B A POLITICA UBRDLSEM o
TR 200 TICA TRD1SEM L3}
FROGOFL CORAL TRCLREN 12
ETRODUCAD RS CIfnCias SOCIAES DeRisEm L=
METOOOLACIA 0N TRABALHA CIENTEICT | ) | SEM 40
Total ang
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- Acabei de me matricular no curso de Pedagogia e ainda nao tenho e-mail
institucional, como fazer?

* Login:nome.MATRICULA@discente.uemgqg.br

* Senha inicial: #A+CPF (Exemplo: #A23354458969)

PELO WEBGIZ

Detalhes disponiveis no WebGiz — Barra superior (E-mail Institucional)

IMPORTANTE: No seu primeiro acesso ao e-mail sera solicitada a troca de
senha.

UMNIVCRILAUE | e
DO ESTADO DE MINAS GERAIS | Lemes

-
a e as Bl e

Natan com ——
+ Becimlanas Fechar

ATENCAO: No primeiro acesso o aluno deve ter bastante atencdo na senha
digitada, pois em caso de errar (a senha) ele tera que solicitar suporte.

Isso apenas no primeiro acesso.

PELO PORTAL DA UEMG
» Acesse o site da UEMG.br > No canto Superior direito, aponte para o menu
Acesso Rapido > E-mail

COVIB.AN

INFORMACOES
ESSENCIAIS

OOREA A NI 0 COMIR SOEEE ARALLLY Sl LIS

T MALY
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* Pelo SmartPhone

| Selecionar idioma v |

FALE CONOSCO
WEBGIZ - PROFESSOR
WEBGIZ - ALUNO
INTRANET

E-MAIL

DUVIDAS FREQUENTES
BIELIOTECA
OUVIDORIA

AREA RESTRITA

iggooooaodao

coviD-19

INFORMAGOES
ESSENCIAIS

CONFIRA A NOTA DO CONUN SOBREAS AULAS NA UEMG

SAIBAMAIS

ATENGAO: No primeiro acesso o aluno deve ter bastante atencdo na senha digitada,
pois em caso de errar (a senha) ele tera que solicitar suporte.

Isso apenas no primeiro acesso.

Vale ressaltar que o acesso a qualquer ambiente digital institucional é feito utilizando

seu e-mail institucional.

- Como fago para acessar ao AVA/MOODLE?

Moodle é o Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) para o processo de
aprendizagem de modo virtual, permitindo que disciplinas sejam criadas nesta
plataforma. Na UEMG o Moodle podera ser utilizado para as atividades educacionais
assincronas.

Verifique com seu professor se ele utilizara o Moodle em sua turma!
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PRIMEIRO ACESSO AO AVA:
Para iniciar as atividades acesse: http://ava.uemg.br/
Utilize seu CPF (com 11 digitos, sem pontos e tragos) como login e senha no campo

que esta centralizado na tela inicial do AVA.

APOS O PRIMEIRO ACESSO AO AVA:

Acesse: http://ava.uemg.br/

Utilize seu CPF (com 11 digitos, sem pontos e tragos) como login e digite a senha
(criada no primeiro acesso) no campo que esta centralizado na tela inicial do AVA.

Em caso de dificuldades, entre em contato pelo e-mail: coordenadoria.ead@uemg.br
ou acesse: http://ava.uemg.br/suporte/ e clique em “Abrir Novo Ticket”.

Para mais informacgdes, confira o tutorial que foi enviado pela secretaria junto com este

manual.

- Fiz o passo a passo acima e nenhuma turma aparece para mim no

MOODLE, a quem devo procurar?

Caso a turma realmente ndo aparega para vocé e o/a seu/sua professor/professora

informou que esta utilizando o Moodle, entre em contato com suporte.fae@uemg.br

informando seu nome completo, matricula, CPF e Nucleo Formativo.

- Como fago para acessar as minhas turmas no TEAMS?

A plataforma Teams integra bate-papo, videoconferéncias, armazenamento de
arquivos (incluindo colaboragdo em tempo real) e possibilita a integragdo com
diversas ferramentas, como por exemplo, o Microsoft Forms, onde é possivel
criar testes com correcédo e pontuagcdo automatica. A aplicagado esta disponivel
na versao web (acesso pelo navegador), na versao aplicativo para computador,
ou na loja de aplicativos de smartphones e tablets tanto para Android quanto
IOS. Todo o conteudo fica disponivel para ser acessado de qualquer lugar e

dispositivo que tenha conexdo com a internet.

Para acessar o TEAMS vocé deve fazer o login com o seu e-mail institucional
(@uemg.br) e, assim, é possivel acessar os servigos de qualquer lugar e em
qualquer dispositivo que tenha conexao com a internet. A diferenca € que o

Rua Paraiba, 29 — Funcionarios Belo Horizonte/MG - CEP 30130-140
e-mail: coordenacao.discente.fae@uemg.br / secretaria.fae@uemg.br




-
L

ANOS

UMNIVERSIDADE E
DO ESTADO DE MIMAS GERAIS UEMG

FACULDADE DE EDUCACAD

Curso de PedagogiaFAE/CBH/UEMG

acesso ocorre pelo navegador da internet, com armazenamento de arquivos e
conteudo na nuvem. Ou seja, ndo € preciso instalar os programas no seu

computador. O acesso € pela internet.

Para mais informagdes, confira o tutorial que foi enviado pela secretaria junto

com este manual.

- Fiz o passo a passo acima e nenhuma turma aparece para mim no
TEAMS, a quem devo procurar?

Caso a turma realmente ndo aparega para vocé e o/a seu/sua professor/professora
informou que esta utilizando o TEAMS, entre em contato com o/aprofessor/professora

da disciplina.

- Nao consigo assistir a todas as aulas sincronas, como devo proceder?
Antes das aulas que vocé tera dificuldade de assistir, vocé devera fazer contato com

o/a seu/sua professor/professora e apresentar sua justificativa. Junto com ele/ela

podera ser combinado que vocé assista a aula gravada (disponivel no TEAMS por

apenas 20 dias) e/ou realize alguma atividade substitutiva.

- Preciso entrar em Regime Especial de Estudos, como fago isso?

O Regime Especial de Estudos podera ser solicitado pelo discente que precisara de
afastamento igual ou superior a 7 (sete) dias.

Compete a vocé solicitar o Regime Especial de Estudos no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas contados da ocorréncia do fato gerador. O pedido devera ser

protocolado exclusivamente pelo e-mail secretaria.fae@uemg.br por meio de

requerimento proéprio(disponivel  em:
https://consultsieducation.com.br/FaE/FHCREQUERER REE.pdf),

contendo identificagcdo do discente, enderegco fisico e eletrbnico, telefone,

acompanhado da documentagcdo comprobatdria, indicando as razbes e o periodo de

afastamento.

ATENCAO: No caso de afastamento por motivo de saude, bem como, doencas de
natureza psiquica, o discente devera apresentar laudo médico original ou cépia
autenticada, com apresentagdo do CID, indicacdo do inicio e término do periodo de
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afastamento, assinado pelo médico responsavel por sua emissdo, com o respectivo
CRM, bem como a declaracdo expressa de que o discente apresenta condigdes
fisicas, intelectuais e emocionais necessarias para realizar as atividades académicas
em Regime Especial de Estudos.

Em caso de relatério ou declaragédo emitidos por psicologo ou outro profissional de

saude, este devera ser ratificado por laudo médico, conforme paragrafo anterior.

- Precisei me ausentar das aulas por periodo menor que 7 (sete) dias,

como devo proceder?

A justificativa de faltas da o direito ao aluno de solicitar a reposi¢cao de atividades
avaliativas a ser realizada conforme data estabelecida pelo/pela professor/professora,
entretanto ndo abona as faltas do periodo.

Os pedidos de justificativas de faltas ndo poderéao ser protocolados com data retroativa
ao periodo de auséncia. O pedido de justificativa de faltas podera ser protocolado

exclusivamente pelo e-mail secretaria.fae@uemg.br, em até 2 (dois) dias uteis a partir

do inicio do ocorrido, por meio de requerimento proprio (disponivel em:
https://consultsieducation.com.br/FaE/FHCJUSTIFAUSENCIA.pdf), contendo

identificagao do discente, Nucleo Formativo,justificativa e o periodo de afastamento.

- Como fago para solicitar troca de turno, trancamento, destrancamento,
cursar disciplina em regime de dependéncia e pedir dispensas de
disciplinas?

No periodoprevisto no calendario académico, vocé podera protocolar exclusivamente

pelo e-mail secretaria.fae@uemg.br seu pedido por meio de requerimento proprio,

disponivel em: https://uemg.br/comunicados-fae/5060-secretaria-academica-prazo-

para-requerimentos.

- Nao consegui fazer minha matricula on-line, como devo proceder?
Caso ndo consiga fazer sua matricula on-line, no periodo previsto no calendario
académico,vocé podera entrar em contato com a Secretaria pelo e-mail

secretaria.fae@uemg.brenviar um documento formal enderegado a Secretaria

Académica da Faculdade de Educagdao/UEMG/CBH (preferencialmente digitado),

solicitando a renovacdo da matricula fora do prazo e os motivos pelos quais nao foi
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possivel realizar a renovagao dentro do prazo determinado. Ndo esqueca de se
identificar com nome completo e demais informagbes académicas. Date e assine seu

documento, digitalize e envie por e-mail.

- Tenho outro curso e gostaria de ser dispensado de algumas disciplinas,
como fago isso?

No periodo previsto no calendario académico, vocé podera protocolar exclusivamente

pelo e-mail secretaria.fae@uemg.br seu pedido por meio de requerimento préprio,

disponivel em:https://uemg.br/comunicados-fae/5060-secretaria-academica-prazo-

para-requerimentos.

Para solicitar tal dispensa vocé devera encaminhar o Histérico do curso, junto ao
Plano de ensino da disciplina ja cursada e indicar a correspondéncia da disciplina que
vocé quer ser dispensado/dispensada no curso de Pedagogia da FaE.

A consulta as ementas das disciplinas podera ser realizada no Projeto Pedagdgico de

Curso no link https://uemg.br/graduacao/cursos2/course/pedagogia.

- Preciso de documentos da secretaria (comprovante de matricula,
historico, declaragao, etc), como posso pedir?
Qualquer documento emitido pela secretaria, neste momento de ensino remoto

emergencial, deve ser solicitado pelo e-mail secretaria.fac@uemg.br

- Preciso de assinatura no Termo de Compromisso de Estagio nao
obrigatério e quero aproveitar a carga horaria do meu estagio nao
obrigatoério para o estagio curricular, como fago?

O Centro de Ensino € um orgéao técnico cientifico da FaE/CBH/UEMG, articulado com
os demais 6rgaos do curso de Pedagogia, especificamente a coordenagao de curso e
departamentos. Para duvidas sobre estagio curricular, estagio ndo-obrigatorio, praticas

pedagodgicas de formagéo, acesse o site http://centrodeensinofae.blogspot.com/ ou

entre em contato com o Centro de Ensino pelo e-mailcentrodeensino.fae@uemg.br.

- Faco parte do publico-alvo da Educagao Especial (Pessoa com
deficiéncia, Transtornos Globais de Desenvolvimento ou Altas
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Habilidades e Superdotagcdo), como posso ter um atendimento pelo NAl
(Nucleo de Apoio a Inclusdo)?
Primeiramente é preciso que vocé identifique e comprove ser parte deste publico no

ato da sua matricula, junto a secretaria. Caso nao tenha realizado esta identificacéo,

ela ainda podera ser feita em contato pelo e-mail nai-faecbhuemg@uemg.br

CONTATOS IMPORTANTES

Diretoria:
Diretor(a): Prof?® Maria de Lourdes Teixeira
Vice-Diretor(a): Jurandir de Souza

e-mail: diretoria.fae@uemq.br

Coordenacgao do curso de Pedagogia (presencial):
Coordenadora: Prof? Ana Paula Braz Maletta
Sub-coordenadora: Prof? Amanda Tolomelli Brescia

e-mail: coordenacao.discente.fae@uemq.br

Secretaria:
Funcionarios: Saionara Victéria, Débora Beiral e Wesley Parreiras
e-mail: secretaria.fae@uemgqg.brou (31) 3239-5904

Biblioteca:

Bibliotecaria: Simone Rodrigues

e-mail:biblioteca.fae@uemg.br

Centro de Ensino:
Coordenadora: Prof? Ana Paula Andrade
Vice-coordenadora: Prof? Vanessa Aparecida da Silva Cruz

e-mail: centrodeensino.fae@uemagq.br

Nucleo de Estagio: estagio.fae@uemg.br

Centro de Pesquisa:
Coordenadora: Prof? Danielle Lameirinhas Carvalhar

e-mail: pesquisa.fae@uemgqg.br

Centro de Extensao
Coordenadora: Prof? Fernanda Aires Guedes

e-mail: extensao.fae@uemgq.br
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Centro de Comunicagao:
Coordenadora:Prof? Cristina Alves Menezes Rocha

e-mail: cenc.fae@uemg.br

Nucleo de Apoio a Inclusao:
Coordenadoras: Prof? Sénia Maria Rodrigues e Prof? Clara Tatiana Dias Amaral

e-mail: nucleoinclusao.fae@uemq.br

Suporte ao Moodle e Teams:suporte.fae@uemg.br

Suporte para e-mail institucional: suporte.estudante@uemg.br
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