Passo a passo
Comissão Eleitoral responsável por Edital de Eleição para NDE

1. Modelos de documentos
Utilizar os modelos de editais, resultados e demais documentos disponíveis no seguinte endereço eletrônico:
· https://uemg.br/ensino-divinopolis/colegiados (Item: Modelos de documentos – Editais de NDE). 

2. Envio para conferência
Encaminhar o edital para conferência com antecedência mínima de 5 (cinco) dias da data prevista para publicação, para os seguintes e-mails:
· diretoria.divinopolis@uemg.br
· vicediretoria.divinopolis@uemg.br
· comunicacao.divinopolis@uemg.br

3. Solicitação de publicação
Após a conferência, solicitar a publicação do edital, que deverá ocorrer com antecedência mínima de 30 (trinta) dias em relação ao início das inscrições, utilizando os e-mails mencionados anteriormente.

4. Divulgação das inscrições
Divulgar amplamente o período de inscrições, ressaltando as datas e prazos estabelecidos.
· Caso não haja número mínimo de inscritos, após a realização do processo eleitoral, deverá ser publicado novo edital até que todas as vagas sejam preenchidas.

5. Publicação dos inscritos
Solicitar a publicação da lista preliminar e da lista final de inscritos por meio dos e-mails já informados.



6. Votação e apuração
· Elaborar ou solicitar à secretaria do respectivo departamento a elaboração do arquivo para votação;
· Divulgar o link de votação;
· Realizar a apuração dos votos;
· Solicitar a publicação do resultado parcial e do resultado final pelos e-mails já mencionados (Em caso de dúvida, veja abaixo, o modelo de resultado parcial).

7. Ato administrativo e indicação do Presidente do NDE
[bookmark: _GoBack]Solicitar a publicação do ato administrativo contendo o resultado final do processo eleitoral, incluindo a indicação do Presidente do NDE, utilizando os e-mails já informados.
O presidente do NDE será escolhido pelos demais componentes em eleição interna, sendo que o coordenador do curso é membro nato e não pode exercer a presidência do Núcleo.
Não há cerimônia formal de posse para os membros do NDE, sendo a composição oficializada por meio do Ato Administrativo.

IMPORTANTE: Apenas o ato administrativo formalmente constituído produz efeitos legais, não sendo suficiente, por si só, o resultado final do processo eleitoral.

8. Dúvidas
As dúvidas deverão ser enviadas para: diretoria.divinopolis@uemg.br; vicediretoria.divinopolis@uemg.br; 

Observações:
· Em geral, a Comissão Eleitoral responsável pelo Edital do NDE é composta pelo (a) coordenador (a) e pelo (a) subcoordenador do curso (membros natos). Contudo, essa composição não é obrigatória, desde que os membros da comissão eleitoral não sejam candidatos nem estejam diretamente envolvidos no processo eleitoral. 
· Conferir atentamente o número de vagas e as datas previstas, considerando:
· o calendário acadêmico;
· os feriados municipais e nacionais;
· o cumprimento dos prazos mínimos obrigatórios, a saber:
· mínimo de 30 (trinta) dias entre a publicação do edital e o início do período de inscrições;
· mínimo de 2 (dois) dias para o período de inscrição de chapas e para a interposição de recursos;
· não contabilizar sábados, domingos e feriados.
· O NDE será composto por 5 (cinco) professores do curso, incluindo o seu Presidente e o Coordenador do Colegiado do Curso de Graduação, que participa automaticamente como membro nato. 
· Na hipótese de desligamento de um dos membros eleitos poderá ser convocado o candidato seguinte da lista de classificação geral do processo eleitoral, nos termos deste Edital, para assumir a função pelo tempo restante do mandato dos demais membros. Não havendo outros candidatos na lista de classificação, deverá ser realizada nova eleição para recomposição do NDE, durante o período de vigência do mandato originário.
· Caso haja recondução dos membros do NDE, a ata da reunião em que a deliberação foi aprovada deverá ser encaminhada, juntamente com a solicitação de elaboração do ato administrativo, para os e-mails já informados.



Modelo de resultado parcial
Este modelo deve ser utilizado exclusivamente para fins de compreensão do cálculo do número de votos obtidos em cada categoria. Para a divulgação do resultado parcial da eleição, deverá ser utilizado o arquivo intitulado “resultado parcial da eleição”.
Simulação de Eleição – Exemplo hipotético
Curso  X da UEMG Unidade Divinópolis
Total de eleitores aptos: 25 (Professores em exercício no curso)
Total de votantes: 20
Abstenções: 5
Como o edital prevê o preenchimento de 4 (quatro) vagas, cada eleitor poderá votar em até quatro candidatos (as).
Resultado da votação
	Categoria 
	Número de votos

	Candidato (a) 1 – Nome
	18

	Candidato (a) 2 – Nome
	18

	Candidato (a) 3 – Nome
	18

	Candidato (a) 4 – Nome
	16

	Eleitores que registraram votos válidos
	18

	Brancos
	01

	Nulos
	01

	Votantes
	20

	Abstenções
	05








Legislação Relacionada

-RESOLUÇÃO COEPE/UEMG Nº 284, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2020: Regulamenta a composição e o funcionamento dos Núcleos Docentes Estruturantes –NDEs no âmbito de cada curso de graduação da Universidade do Estado de Minas Gerais – UEMG (https://www.uemg.br/resolucoes-coepe/5352-resolucao-coepe-uemg-n-284-de-11-de-)

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensão da Universidade do Estado de Minas Gerais, no uso da atribuição que lhe confere § 3º do artigo 57 do Estatuto da Universidade e, considerando a Resolução CONAES Nº 01, de 17 de junho de 2010, e o artigo 23 da Resolução CEE/MG Nº 469, de 28 de fevereiro de 2019,
RESOLVE:
Art. 1º Ficam regulamentados a composição e o funcionamento dos Núcleos Docentes Estruturantes – NDEs no âmbito de cada curso de graduação da Universidade do Estado de Minas Gerais.
Parágrafo único. O Núcleo Docente Estruturante – NDE de um curso de graduação é constituído por um grupo de docentes, com atribuições acadêmicas de acompanhamento, atuantes no processo de concepção, consolidação e contínua atualização do Projeto Pedagógico do Curso.
Art. 2º O Núcleo Docente Estruturante é um órgão consultivo de caráter permanente em cada curso de graduação da Universidade, possuindo as seguintes atribuições:
I – Atuar no acompanhamento, na consolidação e na atualização do Projeto Pedagógico do Curso – PPC;
II – Contribuir para a consolidação do perfil profissional do egresso do curso;
III – Zelar pela integração interdisciplinar entre as diferentes atividades de ensino constantes no currículo;
IV – Identificar formas de incentivo ao desenvolvimento de linhas de pesquisa e extensão, oriundas de necessidades da graduação, de exigências do mercado de trabalho e afinadas com as políticas públicas relativas à área de conhecimento do curso;
V – Observar e zelar pelo cumprimento das Diretrizes Curriculares Nacionais para os Cursos de Graduação;
Parágrafo único. Os estudos e propostas elaborados pelo NDE devem ser encaminhados para apreciação dos órgãos conforme as competências e atribuições estabelecidas no Estatuto e nas demais normas da Universidade.
Art. 3º O Núcleo Docente Estruturante será constituído por 5 (cinco) professores pertencentes ao corpo docente do curso, aí incluídos o seu Presidente e o Presidente do Colegiado do Curso de Graduação, o qual é membro nato do NDE.
Parágrafo único. Aos professores que lecionem em mais de um curso, fica permitida a participação em somente um NDE, exceto no caso de Unidades com menos de 20 (vinte) professores. Alterado pela RESOLUÇÃO COEPE/UEMG Nº 547, DE 26 DE FEVEREIRO DE 2026: Altera a Resolução COEPE/UEMG nº 284, de 11 de dezembro de 2020 que Regulamenta a composição e o funcionamento dos Núcleos Docentes Estruturantes – NDEs no âmbito de cada curso de graduação da UEMG, conforme segue abaixo:
 Art. 3º O Núcleo Docente Estruturante será constituído por 5 (cinco) professores pertencentes ao corpo docente do curso, aí incluídos o seu Presidente e o Coordenador do Colegiado do Curso de Graduação, o qual é membro nato do NDE.
§1° Aos professores que lecionem em mais de um curso, fica permitida a participação em somente um NDE, exceto no caso de Unidades com menos de 20 (vinte) professores.
§2° Aos professores que lecionem nos cursos de graduação a distância ofertados por meio de edital próprio e seguindo as regras específicas da agência de fomento, será permitida a participação em mais de um NDE
Art. 4º Os membros do Núcleo Docente Estruturante devem ser docentes que exerçam liderança acadêmica no âmbito do curso, percebida na produção de conhecimentos na área e que atuem sobre o desenvolvimento do mesmo, devendo atender aos seguintes critérios:
I – pelo menos, 60% (sessenta por cento) de seus membros devem ter titulação acadêmica obtida em programas de pós-graduação stricto sensu na área específica de conhecimento na qual o curso se insere ou afim, conforme as áreas do conhecimento definidas pela Coordenação de Aperfeiçoamento de Pessoal de Ensino Superior – CAPES;
II – pelo menos, 20% (vinte por cento) de seus membros devem exercer suas funções em regime de trabalho de tempo integral.
Parágrafo único. Preferencialmente, os membros do NDE não devem integrar o Colegiado de Curso, com exceção do Presidente do Colegiado de Curso, que é membro nato do órgão.
Art. 5º Os membros do Núcleo Docente Estruturante, conforme critérios estabelecidos no artigo 4° desta Resolução, serão escolhidos através de processo eleitoral, levando em consideração a formação acadêmica na área do curso, nos moldes do artigo 4º desta Resolução.
§1° A Direção da Unidade Acadêmica deverá publicar Edital regulamentando o processo eleitoral, no qual constem os requisitos para candidatura, o número de vagas e o cronograma, indicando prazo de inscrição, data de divulgação dos resultados e prazo para recurso.
§2° Todos os professores que lecionam no curso são aptos para participar do processo eleitoral como eleitores.
§3° O Colegiado de Curso ficará encarregado de executar o processo eleitoral nos termos definidos no Edital previsto no parágrafo primeiro.
§4° Dentre os candidatos classificados no processo eleitoral, terão prioridade para assumir a função aqueles que não forem membros titulares do Colegiado do Curso.
§5º O Presidente do NDE será um membro do mesmo, escolhido pelos demais componentes em eleição interna na primeira reunião do órgão, para um mandato de 02 (dois) anos, permitida 01 (uma) recondução.
§6° O Presidente do Colegiado de Curso, sendo membro nato do NDE, está impedido de exercer a presidência do órgão, cabendo a ele, apenas em caso de vacância da presidência, conduzir os trabalhos do NDE até a realização de nova eleição.
§7º O mandato dos membros do NDE será de 02 (dois) anos, contados da data da posse, sendo permitida 01 (uma) recondução.
§8º Na hipótese de desligamento de um dos membros previstos no artigo 3º, caput, poderá ser convocado o candidato seguinte da lista de classificação geral do processo eleitoral, nos termos desta Resolução, para assumir a função pelo tempo restante do mandato dos demais membros.
§9° De modo a assegurar a continuidade do processo de acompanhamento dos cursos, excepcionalmente, terão duração de três anos os mandatos do Presidente e dos dois membros mais idosos da composição do NDE em funcionamento ou do primeiro NDE constituído a partir desta Resolução.
Art. 6º Compete ao Presidente do Núcleo Docente Estruturante:
I – convocar e presidir as reuniões;
II – coordenar o NDE;
III – representar o NDE junto aos demais órgãos da instituição;
IV – encaminhar as propostas do NDE para apreciação do Colegiado de Curso;
V – promover a articulação com os demais órgãos e setores da Unidade.
Art. 7º O Núcleo Docente Estruturante deverá reunir-se, ordinariamente, ao menos uma vez por semestre letivo e, extraordinariamente, sempre que convocado pelo seu Presidente ou a pedido de, pelo menos, um terço (1/3) de seus membros, nos termos dos artigos 144 a 156  do Regimento Geral da Universidade.
Parágrafo único. O funcionamento das reuniões do NDE obedecerá às normas previstas nos artigos 144 a 156 da Resolução/CONUN n.º 374/2017, que estabelece o Regimento Geral da Universidade.
Art. 8º Os Núcleos Docentes Estruturantes já implantados na Universidade deverão adequar-se a esta Resolução, no prazo de 180 (cento e oitenta) dias contados da data de sua publicação.
Parágrafo único. O mandato dos integrantes dos NDEs em exercício será computado para fins de recondução, bem como mandato anterior consecutivo ao atual.
Art. 9º Ficam revogadas as Resoluções n.º 162 e 164 de 2016 do Conselho de Ensino Pesquisa e Extensão  - COEPE.
Art. 10º Esta Resolução entra em vigor na data de sua publicação.
Reitoria da Universidade do Estado de Minas Gerais, em Belo Horizonte, aos 11 de dezembro de 2020.

-RESOLUÇÃO COEPE/UEMG Nº 547, DE 26 DE FEVEREIR DE 2026: Altera a Resolução COEPE/UEMG nº 284, de 11 de dezembro de 2020 que Regulamenta a composição e o funcionamento dos Núcleos Docentes Estruturantes –NDEs 
(https://www.uemg.br/resolucoes-coepe/22206-resolucao-coepe-uemg-n-547-de-26-de-fevereir-de-2026-altera-a-resolucao-coepe-uemg-n-284-de-11-de-dezembro-de-2020-que-regulamenta-a-composicao-e-o-funcionamento-dos-nucleos-docentes-estruturantes-ndes-no-ambito-de-cada-curso-de-graduacao-da-universidade-do-estado-de-minas-gerais-uemg#:~:text=RESOLU%C3%87%C3%83O%20COEPE%2FUEMG%20N%C2%BA%20547%2C%20DE%2026%20DE%20FEVEREIR%20DE%202026,-.&text=.-,Altera%20a%20Resolu%C3%A7%C3%A3o%20COEPE%2FUEMG%20n%C2%BA%20284%2C%20de%2011%20de,Estado%20de%20Minas%20Gerais%20%E2%80%93%20UEMG.)



