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Apoio aos Laboratérios



CAPITULO1
DOS LABORATORIOS

Art.12-0Os Laboratorios de Ensino e Pesquisa estao constituidos pelos sequintes espacos fisicos:

1-Laboratorio de Anatomia Humana;

2 - Laboratorio de Danca/Psicomotricidade;

3 - Laboratorio de Engenharia;

4 - Laboratério de Fisica Elétrica;

5- Laboratdrio de Fisica Geral;

6 - Laboratorio de Habilidades em Enfermagem (Saude I);
7 - Laboratério de Habilidades em Fisioterapia (Saude Il);
8 - Laboratorio de Microbiologia e Fisiologia;

9 - Laboratorio de Microscopia;

10 - Laboratorio de Quimica;

11 - Laboratorio de Zoobotanica.

Art. 22 - Os laboratorios sao destinados, prioritariamente, a realizagao de aulas teorico-praticas ou
expositivas, ou a qualquer outra atividade didatico-pedagogica.

Art. 32 - Os laboratdrios poderao ser utilizados por docentes e discentes para o desenvolvimento de
projetos de pesquisa, extensao e/ou atividades de prestacao de servigos a comunidade, desde que
previamente analisadas e aprovadas pela Diretoria e pelo setor de Apoio aos Laboratorios, e sua
execucgao estara condicionada aos horarios das atividades de ensino, que sempre terao prioridade de
uso. E vedado o uso dos laboratérios para outros fins que ndo sejam os de interesse académico ou
institucional, ou para a execucgao de trabalhos de interesse pessoal.

Art. 4° - Durante o periodo letivo, os laboratérios poderao ser utilizados de segunda a sexta-feira, nos
periodos matutino, vespertino e noturno, e aos sabados, apenas no periodo matutino, com
supervisao dos professores, que deverao pegar a chave no setor de Apoio Técnico e Administrativo a
Docéncia(ATAD) e, ao término, deixa-la no mesmo local. Se o ATAD estiver fechado, os docentes
devem colocar a chave no recipiente de devolucao de chaves, ao lado da sala 218 (bloco 2 - 22 andar).

Paragrafo unico. A utilizacao dos laboratérios fora dos horarios descritos dependera de autorizagao
prévia da Diretoria da Unidade. A autorizagao deve ser enviada por e-mail com copia ao setor de Apoio
aos Laboratorios com antecedéncia de trés dias uteis.

CAPITULO 2 ) ,
DAS ATRIBUIGOES E COMPETENCIAS DOS TECNICOS, ANALISTAS,
ESTAGIARIOS/MONITORES E PROFESSORES

Art. 52 - Compete aos técnicos e analistas universitarios responsaveis pelo setor de Apoio aos
Laboratorios:

| - Realizar os treinamentos dos estagiarios dos laboratérios, bem como definir os horarios de
trabalho;

Il - Zelar pelo bom desempenho dos estagiarios através do acompanhamento e da supervisao das
atividades desenvolvidas nos laboratérios;



[ll - Supervisionar, orientar e impedir a realizacao de atividades nao condizentes com as tematicas de
ensino;

|V - Garantir o uso adequado e a conservacao do patriménio dos laboratorios;

V - Estabelecer normas para a destinacao de residuos utilizados nas praticas laboratoriais,
orientando todos os envolvidos;

VI - Supervisionar o empréstimo de chaves e dos controles dos retroprojetores a serem cedidos,
exclusivamente, a professores e estagiarios do setor, mediante compromisso de devolu¢ao apos o
término das atividades;

VII - Analisar as solicitacoes de empréstimo ou transferéncia de equipamentos e materiais;

VIII - Deferir ou indeferir as solicitacoes de disponibilizacao de materiais ou de utilizacao do espaco
dos laboratorios para a realizacao de atividades;

IX - Estabelecer, de acordo com as solicitacoes, a escala para o funcionamento e a realizacao das
atividades nos laboratorios;

X - Preparar as aulas praticas ap6s a solicitacao por e-mail feita pelo professor contendo o roteiro da
aula. O professor devera solicitar a preparacao da aula pratica com o prazo minimo de trés dias Uteis;
X| - Verificar o funcionamento dos equipamentos e a disponibilidade dos materiais durante a
montagem das aulas praticas e informar ao professor;

XII - Realizar levantamentos dos estoques dos materiais/reagentes e equipamentos com defeito e
providenciar as medidas quanto a reposicao ou manutencao;

XIIl - Apds cada atividade, conferir, limpar e guardar todos os equipamentos ou materiais utilizados;
XIV - Identificar as solucdes recém-preparadas com etiquetas constando a data de preparo,
caracteristicas e o nome do preparador;

XV - Utilizar e exigir dos usuarios dos laboratérios o uso de Equipamentos de Protegao Individual
(EPIs), quando necessario.

Art. 62 - Sao atribui¢cdes gerais dos estagiarios/monitores dos laboratorios:

| - Zelar pelo material, pelos equipamentos e pela limpeza dos laboratorios e sua organizacao;
[l - Utilizar com destreza os materiais e equipamentos existentes nos laboratérios;

[Il - Orientar os usuarios sobre os cuidados e as normas de utilizacao dos laboratérios;

IV - Orientacdes especificas de cada laboratorio:

1- Laboratorio de Anatomia Humana: disponibilizar as pecas anatémicas para o horario de estudos
dos alunos e auxiliar nas duvidas referentes a pratica;

2 - Laboratorio de Danca/Psicomotricidade: disponibilizar os materiais para o horario de estudos dos
alunos e auxiliar nas duvidas referentes a pratica;

3 - Laboratorio de Habilidades em Enfermagem: disponibilizar os materiais para o horario de estudos
dos alunos e auxiliar nas duvidas referentes a pratica;

4 - Laboratério de Engenharia: disponibilizar os materiais para o horario de estudos dos alunos e
auxiliar nas duvidas referentes a pratica;

5 - Laboratorio de Fisica Elétrica e Fisica Geral: disponibilizar os materiais para o horario de estudos
dos alunos e auxiliar nas duvidas referentes a pratica;

6 - Laboratorio de Habilidades em Fisioterapia: disponibilizar os materiais para o horario de estudos
dos alunos e auxiliar nas duvidas referentes a pratica;

7 - Laboratdrio de Microbiologia e Fisiologia: disponibilizar os materiais para o horario de estudos dos
alunos e auxiliar nas duvidas referentes aos procedimentos microbioldgicos;

8 - Laboratorio de Microscopia: disponibilizar as laminas para o horario de estudos dos alunos e
auxiliar nas duvidas referentes a pratica;



9 - Laboratorio de Quimica: preparar solugoes, disponibilizar reagentes e equipamentos para as
praticas;

10 - Laboratorio de Zoobotanica: disponibilizar os animais conservados em alcool ou taxidermizados
e as laminas para o horario de estudos dos alunos e auxiliar nas duvidas referentes a pratica.

Art. 7° - Os professores usuarios dos laboratorios deverao observar as sequintes normas gerais:

| - Contatar o setor de Apoio aos Laboratdrios, no inicio de cada periodo letivo, para verificar os
recursos disponiveis para as aulas praticas, fazendo adequacgdes, quando necessario;

Il - Entregar ao setor de Apoio aos Laboratorios, de preferéncia no inicio de cada periodo letivo, o
cronograma das aulas praticas e o roteiro contendo os materiais e equipamentos necessarios para a
realizacao da aula. Havendo alteracdes no cronograma e/ou no roteiro de aula pratica, o professor
devera avisar com antecedéncia de trés dias Uteis ao setor. Caso determinada aula pratica prevista
no cronograma nao for realizada pelo professor e este deixar de comunicar ao setor, aquela sera
considerada como aula realizada e, posteriormente, o professor tera de readequar seu cronograma,
ficando responsavel pela preparacao da aula;

lll - Acompanhar os discentes e orienta-los quanto as atividades e praticas a serem realizadas;

IV - Obedecer a escala prevista e ao horario designado para a realizagao das suas atividades;

V - Orientar, previamente, os alunos sobre as medidas e precaugdes de seguranca pertinentes ao
laboratorio e a pratica a ser realizada;

VI - Para as aulas praticas ou os cursos de treinamento nos laboratorios, fica estabelecido que os
responsaveis retirem a chave e/ou o controle do retroprojetor no setor de Apoio aos Laboratorios,
ficando responsaveis, também, pela devolugcao imediatamente apds o encerramento da atividade;
VIl - O responsavel por utilizar os laboratorios deve ligar e desligar todos os equipamentos utilizados
durante suas aulas ou seus cursos de treinamento, além de desligar as lampadas e os ventiladores.

Paragrafo unico. Nao serao disponibilizados chaves e/ou controle do retroprojetor para alunos ou
demais pessoas que nao sejam 0s responsaveis pela aula e/ou pelo curso.

Art. 82 - Sao competéncias dos alunos usuarios:

| - Zelar pela limpeza, organizagao e conservagao dos materiais e equipamentos dos laboratorios;

Il - Solicitar orientag6es sobre os cuidados e as normas de segurancga, essenciais ao uso de qualquer
material;

Il - Utilizar roupas e calgados adequados e estar paramentados com jalecos durante as praticas;

IV - Manter o maximo de siléncio para ter um bom ambiente de trabalho;

V - Responsabilizar-se pelos materiais e equipamentos que estiverem sendo utilizados;

VI - Fazer bom uso de todos os materiais de consumo disponiveis no laboratorio, evitando
desperdicios e estragos;

VIl - Comunicar o responsavel pelo laboratorio sobre qualquer tipo de acidente ocorrido durante o
uso de materiais ou equipamentos;

VIl - Caso seja necessaria a utilizagao de reagentes, o aluno devera solicita-la ao técnico ou analista,
sendo vedado manusear as prateleiras ou 0s estoques de reagentes;

IX - Os alunos envolvidos em projetos e trabalhos de conclusao de curso (TCC) deverao ser
responsaveis pela identificagao dos seus pertences, separacao dos materiais e lavagem das vidrarias
utilizadas e pelo preparo das solugdes e da limpeza das bancadas.



CAPITULO 3 ) ,
DA UTILIZACAO DOS LABORATORIOS, MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

Art. 92 - Para empréstimo de materiais e equipamentos dos laboratérios:

| - Sera permitida a retirada de reagentes fracionados e diluidos, modelos anatémicos e outros
materiais necessarios para aulas ou pesquisas de campo;

Il - Para arealizacao de empréstimo para fora da instituicao, sera necessario que o professor
responsavel solicite, no prazo minimo de trés dias uteis, os materiais e/ou equipamentos portateis a
Diretoria por e-mail (diretoria.divinopolis@uemg.br), com cdpia para o setor de Apoio aos
Laboratorios (apoiolab.divinopolis@uemg.br);

lll - Na retirada dos materiais e/ou equipamentos, o solicitante pela reserva assinara um termo de
responsabilidade em formulario proprio, por meio do qual se comprometem a devolvé-los em
condicoes de uso e no estado de funcionamento em que se encontrarem no momento da retirada,
bem como a entrega-lo na data estabelecida para devolucao, até as 22h30, horario de funcionamento
do setor de Apoio aos Laboratérios. Em caso de perda e quaisquer danos ou alteragdes nas
condicoes de funcionamento do equipamento causados pela utilizacao indevida ou pelo
condicionamento inadequado, o requerente se responsabilizara pelo ressarcimento;

IV - Os professores e alunos envolvidos em projetos de pesquisas ou em TCC deverao fazer suas
reservas com, no minimo, trés dias uteis;

V - Os materiais e equipamentos presentes em laboratorios obtidos por docente através de
financiamento de projetos de pesquisa sao de seu uso exclusivo e somente poderao ser utilizados por
outros docentes e alunos mediante autorizacao destes responsaveis, conforme combinado entre as
partes envolvidas;

VI - Verificar a voltagem do aparelho e da rede elétrica e, ao término, observar se o0 equipamento esta
desligado e desconectado da rede elétrica;

VIl - Havendo a necessidade de manutencao do equipamento, esta devera ser oficializada ao setor de
Apoio aos Laboratorios para as providéncias necessarias;

VIII - 0 empréstimo de materiais para uso dentro da instituicao podera ser realizado diretamente no
setor de Apoio aos Laboratorios mediante assinatura do termo de responsabilidade.

CAPITULO 4 )
DAS PROIBICOES AOS USUARIOS DOS LABORATORIOS

Art. 10 - E vedado aos usuarios dos laboratérios:

| - Fumar e ingerir, portar ou guardar alimentos;

Il - Usar, durante as atividades nos laboratorios, qualquer tipo de objetos, bolsas e similares em cima
das bancadas;

[Il - Utilizar qualquer aparelho sem a devida autorizacao e sem observar as instrucoes de uso;

IV - Utilizar, impropriamente, solugdes toxicas, corrosivas ou outras que causem risco ao meio ou as
pessoas que estejam nos laboratorios;

V - Desenvolver qualquer técnica ou pratica de laboratério sem a devida autorizacao dos
responsaveis ou orientacao do professor, analista, técnico ou estagiario;

VI - Utilizar os equipamentos e materiais dos laboratorios para fins pessoais ou para realizar
atividades incompativeis com as da disciplina ou da pesquisa;

VIl - Danificar materiais ou equipamentos.



CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 11 - E permitido aos usuérios trazer material ou equipamento particular para auxiliar no
desenvolvimento das atividades (praticas ou expositivas de ensino e pesquisa) realizadas nos
laboratorios, desde que se responsabilizem pelos materiais.

Art.12 - A equipe do setor de Apoio aos Laboratorios nao sera responsavel por objetos ou
equipamentos pessoais deixados ou esquecidos em suas dependéncias.

Art. 13 - Os casos nao previstos neste Regulamento deverao ser analisados pelo setor de Apoio aos
Laboratorios e deferidos pela Diretoria da Unidade.

Art. 14 - Todos devem cumprir e fazer cumprir este regulamento.
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